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a Szovetség aktudlis beazonositdsdhoz sziikséges adatokat a cégtorzs tartalmazza, amely a
jelen Szamviteli politika 1. szamu melléklete.

A szamviteli politika a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: szdmviteli
torvény, illetve Szt.) eldirdsainak gyakorlati végrehajtasahoz sziikséges modszerekre és
eljardsokra vonatkozd dontések dsszessége.

A szamviteli politika megalkotasa és milkddtetése soran a Szdvetség igyekszik mindenkori
adottsagait és koriilményeit minél inkabb figyelembe venni.

Jelen Szamviteli politika célja az, hogy a Szovetség olyan szamviteli rendszert alakitson ki és
miukodtessen,
e amely biztositja az Szt. eldirdsainak valo teljes mértékii megfelelést, és
e amely alapjan megbizhat6 és valds informdciokat tartalmazd beszdmold allithatod
0ssze, €s
e amely szamviteli rendszer egyidejlileg a vezetdi dontések szamara is hasznalhatd
informacios bazisul szolgal.

A szamviteli politikdban megfogalmazott dontések a szadmviteli torvényben foglalt
alapelvekre és értékelési eldirdsokra épiilnek, és figyelembe veszik az adott véllalkozés

sajatossdgait is.
1 a Szovetség SZAMVITELI RENDJET ERINTO SZABALYOK

1.1 A konyvvezetés modja és rendje

a SzOvetség a szamviteli torvény 12. § (3) bekezdése értelmében kdnyvvezetésében a kettds
konyvvitelt alkalmazza.

a Szovetség szamviteli nyilvantartdsainak folyamatos vezetésével e tevékenység végzéséhez
megfeleld szakképesitéssel rendelkezd kiils6é konyveld vallalkozét biz meg, amely
szerzOdéses keretek kozott
e biztositja az Szt. szerinti folyamatos kdnyvviteli szolgaltatast;
e secgitséget nyujt a szamvitel-politikai dontések meghozatalahoz;
e a zarlati 1ddszakoknak megfeleléen informéciokat biztosit a Szovetség gazdasagi,
jovedelmi és pénziigyi helyzetérol;
e (sszeallitja az Szt.-ben foglaltak figyelembevételével a Szovetség szamara kotelezden
eloirt beszamolot;
o clkésziti — a Szovetség altal meghatirozott fordulonapra vonatkozd — kozbensd
mérleget.
a SzOvetség szamviteli tevékenységéért az Elndk felelés. Az Elndk nem mentesiil a
konyvelést végzo vallalkozoval kotott szerz6dés alapjan a szabalyos konyvvezetésen alapulo
beszamolo feleldssége alol. A konyvelési szerzdédésben megéllapitott feleldsség csak
utolagosan, a konyvelési szerzodésben nevesitett
e munkafolyamatok tartalmara és
e bizonyos feltételek mellett
terhelhet6 a Konyveldre.
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Az Elnok kiilon utasitasban rendelkezik az aldirdsi (hitelesitési) rendrél, amely a jelen
Szamviteli politika 2. szami melléklete, és a személyi valtozasokkal parhuzamosan modosul.

A konyvelés jogtiszta forrasbol szarmazo ,, Combosoft” nevii szoftverrel torténik, amelynek
jogos hasznaldja a K+J Szamviteli Szolgaltatd Kft.

A konyvelés helyileg 1139 Budapest, Forgach utca 37. cim alatt folyik.
A konyvelés nyelve magyar.

A konyvelés pénzneme magyar forint (HUF), a beszdmolo ezer forintban keriil 6sszeallitasra.

1.2 Az uzleti év

a Szovetség egy Uzleti év alatt az Szt. 11. §-a szerint a beszamold mérlegének fordulonapjat
kovetd naptol a kovetkezd beszamold mérlegének fordulonapjaig tartd iddszakot érti. Ez
alapvetden 12 naptari honap.

Az iizleti év megegyezik a naptari évvel. A teljes iizleti év mérlegének forduldnapja:
december 31.

A naptari évrdl a naptari évtol eltérd lizleti évre, illetve a naptari évtdl eltérd iizleti évrdl a
naptari tzleti évre torténd attérés alapja az Alapitoi hatdrozat, amely a hatarozatok taraban
rogzitésre kertil.

Meérlegfordulonap valtasakor a mérleg fordulonapja a szamviteli politikdban is
megvaltoztatasra kertil.

1.3 A beszamolo fajtaja
1.3.1 Beszamolo

a Szovetség a szdmviteli politikdban rogzitett fordulonappal egyéb szervezetekre vonatkozo
egyszerusitett éves beszamolot készit kozhasznusagi melléklettel ellatva. Az egyszertisitett
é¢ves beszamold a torvényben rogzitett Mérlegbdl, Eredménykimutatasbol, Kiegészitd
mellékletbol all.

1.3.2 Mérleg
a Szovetség a 479/2016. (XI1.28.) Kormany rendelet 3. szamu mellékletében szerepld
mérlegformatumot valasztotta az eszkozei €s forrdsai bemutatasara.

1.3.3 Eredménykimutatas
a Szovetség a 479/2016. (XI1.28.) Kormany rendelet 4. szamu mellékletében szerepld
eredménykimutatdsformatumot valasztotta az eredmény levezetéséhez.

1.3.4 Kiegészité melléklet
a Szovetség a Kiegészitd mellékletben a Szt. eldirdsainak, valamint a szamviteli politikdnak
megfeleld adatokat mutatja be.
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1.4 Az éves zarlati munkak és a beszamolo osszeallitasanak
idorendi szabalyai

A beszamolo (illetve kozbens6 mérleg) Osszeallitasa az éves zarlatra épiil, amelybe az iizleti
év végeén, illetve mérleg Osszedllitdsdhoz a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében
végzett kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, dsszesitd konyvelési munkak és a szamlak technikai
lezarésa tartozik.

Ko6zbensd mérleg esetén a fokonyvi szamlak technikai zardsa nem torténik meg, a konyvelés
tovabb folyik.

a Szovetség a konyvviteli szamlakbol az altala valasztott idoszakonként, de legaldbb a
beszamold elkészitését, valamint a mas jogszabalyban eldirt, a szamviteli adatokon alapulo
adatszolgaltatas teljesitését megel6zOen, annak aldtdmasztasdra fokonyvi kivonatot koteles
késziteni.

A kettds konyvvitelen alapulé éves zarlat magaban foglalja az éves rendezd tételek
elszamolésat:

a mérleget alatdmaszto leltarak elkészitését és kiértékelését;

az értékvesztések, arfolyam-korrekciok elszamolésat;

az aktiv €s passziv idobeli elhatarolasok képzését;

a céltartalékok képzését;

a zarlati egyeztetések elvégzését;

a fokonyvi szadmlak atrendezését, hogy a mérleg a fOkonyvi kivonat alapjan
Osszeallithato legyen;

e a beszamolo (illetve a kdzbensd mérleg) dsszeallitasdhoz megfeleld alapot biztositd
fokonyvi kivonat Gsszeallitasat.

A mérlegkészités idépontja: a mérleg egyes tételeihez kapcsolodéan meghatdrozott azon — az
iizleti év mérlegfordulonapjat koveté — idopont, amely idOpontig a megbizhatd és valds
vagyoni helyzet bemutatdsdhoz sziikséges informacidkat a Szovetség figyelembe veszi €s ez
alapjan az értékelési feladatokat elvégzi.

A beszamold Gsszedllitasdnak idépontja a mérleg forduldnapjat koveté harmadik naptari
hénap utolsé napja.

A beszamolo kdzgyiilés elé terjesztésének idOpontja a mérleg fordulonapjat kdvetd negyedik
naptari honap utols6 napja

A zarlat technikajaval kapcsolatosan a Szovetség tovabbi dontései:

o A szamitégépes rendszer automatikus zardsa soran a rendszer az eredményszamlak
Osszesitett egyenlegét automatikusan atviszi a zarlati technikai szamlak segitségével a
mérlegszamlak kozé.

e A zaradsi mivelettel egyidejiileg megtorténik a mérlegszamldk automatikus nyitdsa,
amelyben az el6z6 évi zar6 egyenlegek — forintban és devizdban devizanemenkénti




Magyar Cserkészszovetség

csoportositasban — atkeriilnek a kovetkezd évi rendszerbe a nyitomérleg-szamlan
keresztiil.)

1.5 A szamlakeret

A Szovetség az Szt. 160 §-a alapjan kialakitotta a szamlakeretét (szamlatiikrét).

a Szovetség szamlakeretében koveti tevékenységével a jogszabalyi valtozasokat, ezért azt
folyamatosan aktualizalja. a Szovetség aktudlis szamlakerete lekérdezhetd az aktiv konyvelési
rendszerbdl.

A Szovetség a konyvvezetés soran, a torvény 160. § (4) bekezdésének eldirasait alkalmazva
nem hasznélja a 6-7. szadmlaosztaly szamlait.

1.6 A szamlarend

A Szovetség az Szt. 161. §-a alapjan kialakitotta a szamlarendjét. A szamlarend a
kovetkezOket tartalmazza:

e minden alkalmazésra kijelolt szamla szamjelét €s megnevezését;

e a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmiien nem kdvetkezik,
tovabba a szamla értéke ndvekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érintd
gazdasagi eseményeket, azok mas szdmlakkal valo kapcsolatat;

e a fékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat;

e aszamlarendben foglaltakat alatamaszto bizonylati rendet.

A szamlakeret valtoztatasdnak szamlarendben vald rogzitése a fokonyvi szamla felvételét
kovetden, de a zérlat el6tt torténik meg.

1.7. Tamogatasok elkiilonitett nyilvantartasa

A Szt. 161/A. § 1. bekezdése alapjan az Szovetség a konyvvezetésre, a bizonylatolasra
vonatkoz6 részletes belsd szabalyait Ugy alakitotta ki, hogy az a mérleg és az
eredménykimutatas aldtdmasztdsan tulmenden a kiegészitdé melléklet adatainak kozvetlen
alatdmasztasara is alkalmas legyen, ezen keresztil megteremti a kapott tdmogatdsok
felhasznalasanak elkiilonitett nyilvantartasat.

A Szovetség konyvelése soran a konyveld szoftver altal nyujtott lehetdséggel élve,
munkaszamok (gylijtékodok) alapjan kiiloniti el a kapott tamogatasok koltségeit, raforditasait,
biztositva a tamogatési elszamoldsok alatdmasztisat, ezen nyilvantartasi rendszert a 5. sz.
melléklet tartalmazza.

1.8 A konyvelési bizonylat

Az Szt. 167. § (1) bekezdése szerint a Szovetség csak azokat a sajat nevére szolo
bizonylatokat veszi fel konyveibe, amelyek megfelelnek az Szt. altal eldirt alaki és tartalmi
kovetelményeknek. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek,
megbizhatdnak és helytallonak kell lennitik.
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A konyvelés modjara és az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozas a kontirozas,
amelynek keretében rogzitésre keriilnek:

e a  Tartozik” és a, Kovetel” fokonyvi szamlaszamok,

e a konyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idopontja és ennek igazolasa.

A kontirozas torténhet:
® a bizonylaton keézi uton, kényvelési bélyegzovel kek szinii tollal
ES
® q bizonylatot kidllito szamitastechnikai megoldassal automatikusan
vevo és vegyes bizonylatok

A konyvelésben a Szovetség hivatkozik a bizonylat keltére és a bizonylat szdméra. Azon
bizonylatok, amelyek nem rendelkeznek sajat, a kiallito altal rairt vagy nyomdai Uton
eredendden rogzitett sorszdmmal, hivatkozdsi szdmmal, egy a rendszer altal ndvekvd
sorrendben adott sorszamozassal (iktatasi szammal) keriilnek a kdnyvelésbe.

A konyvelési tételek a kontirozas, illetve a bizonylat szdma, ideje alapjan mindenkor
egyértelmiien visszakereshetdk.

A Szovetség az Szt. 161/A. §-a alapjan a konyvvezetésre, a bizonylatolasra vonatkozo
részletes belsO szabalyait tigy alakitotta ki, hogy az a mérleg, az eredménykimutatas és a
kiegészitdé melléklet adatainak kdzvetlen alatdmasztasara is alkalmas legyen.

Ennek keretében a Szovetség a Szadmviteli politika 3. szamu mellékletében szabalyozza a
bizonylati rendet.

A Szovetség a bizonylatok feldolgozasi rendjének kialakitdsat a kovetkezOképpen
szabalyozza.

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkil kell a konyvekben rogziteni. Ennek megfelelden:

o készpénzforgalom esetén a pénzmozgissal egyidejiileg — az analitikus
nyilvantartasokban,

e bankszamlaforgalomndl a hitelintézeti értesités megérkezésekor — az iktatési
rendszerben,

e az egyéb pénzeszkdzoket érintd tételeket — legkésdbb a targyhot kovetd ho 15.-ig.

Az egyéb gazdasagi események konyvekben torténd rogzitésnek hatarideje (165. § 3/b):
a targyhot kovetd honap utolsoé napja.

Az elektronikus formdban rendelkezésre all6 bizonylatok, adatdllomanyok nem keriilnek
papir formaban kinyomtatasra, hanem azokat a Szovetség a forras elektronikus rendszerbdl
valtoztatds nélkiil kozvetleniil juttatja el a konyvelési rendszerbe, ahol az, technikai
ellendrzést kovetden beolvasasra keriil (kdzvetlen input) a konyvelési rendszerbe.

A papirforma nélkiil a konyvelésbe keriild adatok kontirozasa torténhet automatikusan, elore
beallitott f0konyvi szamokhoz kapcsolhatd kddrendszer segitségével. A kontirozas ezekben az
esetekben az egyértelmii logikai hozzarendelés. Ezek a tételek a kovetkezok: bérfeladas,
immaterialis javak és targyi eszkozok értékcsokkenésének feladéasa.
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A konyvelés soran lesznek egyes bizonylatcsoportokhoz a megfeleld fokonyvi szdmok
hozzarendelve. A kontirozés ezekben az esetekben az egyértelmii logikai hozzarendelés:.
Ezek a tételek a kovetkezOk: kimend szamlak, bejovd szamlak, bankkivonatok, vegyes
bizonylatok.
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2. AZ ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESENEK ES A
MERLEG OSSZEALLITASANAK SZABALYAI

Az eszkozok és forrasok értékelésének és a mérleg Osszedllitasanak szabalyait a Szovetség
kiilon szabalyzatban rogziti. Elnevezése az “Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata”, s a
kovetkezd pontokat tartalmazza:

- Az eszkozok értékelésének szabalyai
- Az immaterialis javak értékelése
- Atargyi eszk6zOk értékelése
- Abefektetett pénziigyi eszk6zok értékelése
- Az anyagok és aruk értékelése
- A kozvetitett szolgaltatasok értékelése
- Akovetelesek értékelése
- Apénzeszkozok értékelése
- Aktiv id6beli elhatarolasok
- Aforrasok értékelésének szabalyai
- Asajat tOke értékelése
- A céltartalék-képzés szabalyai
- Akotelezettségek értékelése
- Passziv iddbeli elhatarolasok
- Avalutés, devizas tételek értékelése
- A mérleg 0sszeallitasanak szabalyai
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3.AZ ER’EDMENYI’(IMUT,ATAS ES,AZ
EREDMENYELSZAMOLAS SZABALYAI

A Szovetség bevételét szervezeti sajatossdgai alapjan az alaptevékenységbdl szadrmazo
bevételek képzik, vallalkozési tevékenységet nem végez.

Az alaptevékenység keretein beliil az alabbi forrasokbdl szarmazo bevételek, koltségek,
valamint raforditasok keriilnek elszamolésra:

Bevételek:
- Onkormanyzati tAmogatés
- Tamogatas vallalkozasoktol
- Adomény maganszemélyektol
- Pélyazati forrasok
- Tagdjj
- Vallalkozasi tevékenységbdl szdrmazo bevétel
- Egyéb forras

Koltségek, raforditasok:
- Epiiletek iizemeltetési, fenntartasi koltségei
- Tagdij koltségek
- Bérleti dijak
- Alkalmazottak bér- és személyi jellegli koltségei
- Szolgaltatasi koltségek
- Adminisztracios koltségek

A Szovetség tevékenysége soran a szamviteli torvény alapelveibdl indul ki.

Azokban az esetekben, amikor egy adott tételt a koltségek, raforditasok kozott is el lehetne
szamolni, illetve felmertiil az aktivalas lehetdsége, egyedi mérlegelés alapjan jar el.

Ilyen esetek:

Alapitds-atszervezés aktivalt értéke
Az alapitas-atszervezés koltségeit a Szovetség a felmeriiléstikkor koltségei kdzott szamolja el.

A felujitas és a karbantartas kozotti kiilonbségtétel

A felijitds: az elhasznélodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy

e az adott eszkoz élettartama megndvekszik, vagy

e credeti miiszaki allapota, teljesitOképessége megkozelitden vagy

e teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége vagy

e az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul, és igy a felajitas potlolagos raforditasabol

a jovOben gazdasagi elonyok szarmaznak.

A korszeriisités is feltjitasnak szamit, ha az a korszerl technika alkalmazasaval a targyi
eszk0z egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval vagy kicserélésével noveli a targyi
eszkoz
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lizembiztonsagat,
teljesitoképességét,
hasznalhatosagat vagy
gazdasagossagat.

A targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartds mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhaszndlodott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar a rendeltetésszerii hasznalatot veszélyezteti.

Nem tekinthetd felujitdsnak az elmaradt és felhalmoz6dd karbantartas egy idoben vald
elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol.

A karbantartds: a haszndlatban 1évé targyi eszkéz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
iizemeltetését szolgalo javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve
e atervszerli megel6zd karbantartast,
e 2a hosszabb iddszakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast, €s
e mindazon javitdsi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerti hasznalat
érdekében el kell végezni,
e amely a folyamatos elhasznal6das rendszeres helyreallitasat eredményezi.
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4. EGYEDI SZABALYOZASOK ES MINOSITESEK

Az Szt. 14. § (4) bekezdése szerint rogziteni kell azokat a szabalyokat, amelyekbdl
egyértelmiien megallapithatdo, hogy a Szovetség a szamviteli elszdmolas, az értékelés
szempontjabol mit tekint

e Iényegesnek,

e nem lényegesnek,

e jelentdsnek,

e nem jelentdsnek,

e kivételes nagysagu vagy eloforduldsu bevételnek, koltségnek, raforditasnak.
Tovabba arrol is rendelkezni kell, hogy a torvényben felkinalt valasztasi, mindsitési
lehetéségek koziil melyeket alkalmazza, milyen feltételek megléte mellett. Igy a szamviteli
politika keretében meg kell hatarozni és mindsiteni kell mindazokat a kérdéseket, amelyeket a
torvény a Szovetség dontési jogkorébe utal. Ennek megfelelden:

4.1. Tartos

A Szovetség a Szt. ,tartds” mindsitését alkalmazza a szamviteli értékeléseiben. Ennek alapjan
Jtartosnak mindsiil a kényv szerinti érték és a piaci érték kiilonbozete, ha az multbeli téenyek
vagy jovobeni varakozasok alapjan legalabb egy évig fennall. A kiilonbozet tartosnak mindsiil
— fenndllasanak idotartamatol fiiggetleniil — akkor is, ha az az értékeléskor a rendelkezésre
allo informaciok alapjan véglegesnek tekintheto”.

A tartésan lecsokkent, a nem érvényesithetd, a tevékenységet megsziinteté kritériumok
altalaban iddtartamtol fiiggetlenek, ha bekdvetkeznek (pl. megrongalodas, megsemmisiilés),
akkor a terven feliilli értékcsokkenést, értékvesztést legkésobb a mérlegfordulonapi
értékeléskor el kell szamolni.

A tartdssag megitélésénél minden esetben az Szt. altal megfogalmazott szamviteli elvek
adnak kiindulasi alapot.

4.2. Lényeges — Nem lényeges

Az Szt. 16. § (4) bekezdése szerint: ,, Lényegesnek mindsiil a beszamolo szempontjabol
minden olyan informdcio, amelynek elhagydasa vagy téves bemutatisa — az ésszeriiség
hatarain beliil — befolyasolja a beszamolo adatait, a felhasznalo dontéseit (a lényegesség
elve)”.

A lényegesség megitélésénél minden esetben az Szt. altal megfogalmazott szdmviteli elvek
adnak kiindulasi alapot. Egy-egy tétel lényegess¢ mindsitését mas hasonld tételekkel
Osszefiiggésben kell megitélni.

Nem lényeges

Nem tekinthetd Iényegesnek a beszdmold ¢és a folyamatos konyvvezetés, gazdalkodas
szempontjabol, amelynek elhagyédsa nem befolyasolja érdemben a beszamol6 adatait, illetve a
felhasznal6 dontéseit.
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Szt. 89. § (4) b) A kiegészitdé mellékletben be kell mutatni gazdasagi tarsasagnal a vezetd
tisztségviseldk, az igazgatdsag, a feliigyeld bizottsag tagjainak folyositott elélegek és
kolcsonok Gsszegét, a neviikben vallalt garanciakat, csoportonként 6sszevontan, a kamat, a
lényeges egyéb feltételek, a visszafizetett 6sszegek €s a visszafizetés feltételei egyidejii
kozlésével. a Szovetség e tekintetben Iényegesnek itéli meg az alabbi feltételeket:
visszafizetés hatarideje tobb mint 10 év.

4.3. Jelentos — Nem jelentos
Jelentds

A Szovetség e Szamviteli Politika mérleghez és eredmény-kimutatashoz kapcsolddo részeiben
részletesen szabalyozta, hogy mit ért abban a relacidban jelentdsnek.

Az ezen kiviili tételek esetében jelentds alatt a Szovetség legutolsd kozzétett beszamolo
mérleg f60sszegének 10%-4t meghalado osszeget érti.

Nem jelentos

A Szovetség e Szamviteli Politika mérleghez és eredmény-kimutatashoz kapcsolddo részeiben
részletesen szabalyozta, hogy mit ért abban a relacidban jelentdsnek.

Az ezen kiviili tételek esetében nem jelentds alatt a Szovetség legutolsd kozzétett beszdmolo
mérleg f60sszegének 10%-4at el nem érd Osszeget érti.

Jelentds osszegi hiba

Jelentds Osszegli hiba: ha a hiba feltdrasdnak évében, a kiilonb6zd ellendrzések sordn, egy
adott tlizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok — eredményt,
sajat tokét noveld-csokkentd — (elgjeltdl fiiggetlen) abszolut értékének egylittes Osszege
meghaladja az alabbi értékhatart.

A Szovetség gy dont, hogy Osszhangban a Szt. 3. § (3) 3. pontban foglaltakkal, jelentds
Osszegli a hiba, ha a hiba feltardsanak évében az ellendrzések soran — ugyanazon évet érintéen
— megallapitott hibak, hibahatdsok eredményt, sajat tOkét noveld-csokkentd értékének
egylittes (eldjeltdl fiiggetlen) Osszege meghaladja az ellendrzott iizleti év mérlegfédsszegének
2%-4at, illetve, ha a mérlegfédsszeg 2%-a nem haladja meg az 1 millié forintot, akkor az 1
milli6 forintot.

Nem jelentos osszegii hiba

Nem jelentds Osszegii hiba: ha a hiba feltardsanak évében, a kiilonb6z6 ellenérzések soran,
egy adott iizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibdk és hibahatdsok —
eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd — (eldjeltdl fiiggetlen) abszolut értékének egylittes
Osszege nem haladja meg a jelentds Osszegii hibaként meghatarozott értékhatart.

Szt. 41. § (2) Az adozas eldtti eredmény terhére céltartaléek képezhetd a varhato, jelentds és

iddszakonként ismétlodo jovobeni koltségekre. E tekintetben a Szovetség jelentdsnek tekinti,
amelynél a varhato 6sszkoltség eléri a felmertilés éve arbevételének 20%-at).
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Szt. 47. § (9) A bekertilési (beszerzési) érték részét képezi a tényleges szamlazas vagy késébb
moddositasbol eredd kiilonbozet, ha az jelentds. a Szdvetség jelentdsnek tekinti az addig
elszamolt bekeriilési értek 20%-anal nagyobb modositas).

Szt. 53. § (1) Terven feliili értékcsokkenés esetén jelentds mindsitése — lasd a 2.1.2. pontban.

Szt. 54. § (1) A gazdasagi tarsasagban 1évo tulajdoni részesedés mindsitése — lasd a 2.1.3.
pontban.

Szt. 55. § (1) A vevl, az adds mindsitése jelentds Osszegl kovetelés mindsitése — lasd a 2.1.6
pontban.

Szt. 56. § (1) Ha a vésarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti
értéke esetén jelentds — lasd a 2.1.4. pontban.

57-58. § Amennyiben a befektetett eszkoz piaci értéke jelentdsen meghaladja a konyv szerinti
értéket, terven feliili értékcsokkenés visszairast vagy értékhelyesbitést lehet alkalmazni. A4
jelentos értek meghatarozasat lasd a 2.1. pontban.

Szt. 60. § (6) A kiilfoldi pénzértékre szolo eszkozok és kotelezettségek forintra torténd
atszamitasanal a devizavételi és devizaeladasi arfolyam atlaga helyett alkalmazott deviza
vételi vagy eladasi arfolyam mindsitésénél jentds — lasd a 2.1. pontban.

Mivel a Szovetség a Szt. 96.§ (2) értelmében az egyszerisitett éves beszamold mérlege Szt.
altal eldirt séma nagybetiivel és romai szdmmal jelolt tételeit tartalmazza, az Gsszevont, arab
szammal jelolt tételek Osszegét, azok tartalmat kiilon-kiilon koteles bemutatni a kiegészitd
mellékletben, amennyiben azok jelentdsnek mindsiilnek.

Ennek alapjan a Szdvetség ezen eldiras vonatkozdsaban a mérleg minden arab szammal jel6lt
tételére vonatkozoan egységesen jelentOs Osszegnek a kovetkezo értéket fogadja el:

a mérlegféosszeg 20%-a.

Mivel a Szovetség a Szt. 96.§ (3) értelmében az egyszerisitett éves beszamolo
eredménykimutatds Szt. altal eldirt séma nagybetlivel €és romai szammal jeldlt tételeit
tartalmazza, az 0sszevont, arab szammal jelolt tételek Osszegét, azok tartalmat kiilon-kiilon
kdteles bemutatni a kiegészitd mellékletben, amennyiben azok jelentésnek mindsiilnek.
Ennek alapjan a Szovetség ezen eldiras vonatkozasaban az eredménykimutatas minden arab
szammal jelolt tételére vonatkozoan egységesen jelentds Osszegnek a kovetkezd értéket
fogadja el: az Gsszes arbevétel 20 %-a.

4.4 Kivételes nagysag vagy eléfordulas
Kivételes nagysagu vagy eléfordulasua bevételek, koltségek, raforditasok

a Szovetség a tevékenységének jellemzoi alapjan hatdrozza meg a kivételes nagysagu, illetve
eléfordulasu tételeket.
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Kivételes nagysdgu bevétel - minden esetben az egy gazdasagi eseménybdl (szerz6désbol)
eredd bevétel, amely eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkozo Gsszes szamvitel szerinti
bevételének 50%-4t.

Kivételes nagysdgu koltség - minden esetben az egy gazdasagi eseménybdl (szerz6désbol)
eredé koltség, amely eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkozd Osszes koltsége ¢€s
raforditasa egyiittes értékének 50%-at.

Kivételes nagysagu raforditds — minden esetben az egy gazdasagi eseménybdl (szerz6désbol)
eredd raforditas, amely eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkozd Osszes koltsége €s
raforditasa egyiittes értékének 50%-at.

Kivétel 16fordulast ctel — minden olyan bevétel, amely a Szovetség iizletszerii
mukodésével nincs szoros Osszefiiggésben vagy kozvetlen kapcsolatban, rendszeres
tizletmenetén kiviil esik, a bekdvetkezése eseti jellegti.

Kivételes eléforduldsu koltség, raforditds — minden olyan koltség vagy raforditas, amely a
Szovetség lizletszerli miikodésével nincs szoros Osszefliggésben vagy kozvetlen kapcsolatban,
rendszeres lizletmenetén kiviil esik, a bekdvetkezése eseti jellegii.

a Szovetség a mitkddése soran — az Szt. 4ltal eldirt szabalyzatokon kiviil — tovabbi belsd
szabalyzatokat alkot annak érdekében, hogy a tevékenysége
e a mindenkori jogszabalyi eldirasoknak megfeleljen;
e kellden érvényesiiljon a vagyon védelme ¢€s a tulajdonosi érdek;
e a folyamatokban a megfelel6 ellendrzottség biztositva legyen;
e mindenki szdmara egyértelmiiek és vilagosak legyenek a belsd folyamatok és az ennek
érdekében végzendo feladatok.

A kiilonb6z6 szabalyzatokban foglaltaknak 6sszhangban kell lenniiik az Szt. eldirasaival.

A Szovetség a mikodéséhez a 4. szamu mellékletben felsorolt szabalyzatokat 1éptette életbe.
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2. szamu melléklet
a szamviteli politikahoz

ALAIRASI REND

a Szovetség alairasi rendjét a Szervezeti és miikodési szabalyzat tartalmazza
Az alairasi rend itt (szdmviteli politika) is rogzitésre keriilhet:

Cégjegyzésre jogosult személy(ek) Orszagos elnok
Orszagos ligyvezetd elndk

Kotelezettség vallalasara jogosult személy(ek) @ Képviselet  terjedelme  nincs
meghatarozva.

Munkaltatoi jogok gyakorlasara jogosult személy(ek) @ Orszagos elndk

Orszagos ligyvezetd elndk
Szovetségi igazgatd (megbizott)

Adohatosagi képviseletre jogosult személy(ek) @ Tamas Moénika — kiszervezett
konyvelési szolgaltatas keretében

Elszamolt bizonylatok jogossaganak igazolasara jogosult személy(ek) ©
Képviselet  terjedelme  nincs
meghatarozva.

Beszamolo kozzétételére jogosult személy(ek) © Orszagos elnok

A Szovetség Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza a pénzkezeléssel megbizott, illetve arra
jogosult személyek korét.

A Szovetség Leltarozasi és selejtezési szabalyzata tartalmazza a leltarozassal kapcsolatos
feladatokat, jogosultsagokat és személyeket.
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3. szamu melléklet
a szamviteli politikahoz

BIZONYLATI REND

A bizonylati rend célja, hogy biztositsa a Szovetségnél a szamviteli elszamolasokhoz kapcsolodo
bizonylatok kiallitasanak, ellendrzésének, tovabbitasanak, felhasznalasanak, kezelésének rendjét.

Minden gazdasagi mivelethez, eseményhez, amely az eszkozdk, illetve az eszkdzok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylat sziikséges. A gazdasagi események folyamatat
tiikr6z6 6sszes bizonylat adatait rogziteni kell a konyvviteli nyilvantartdsokban.

Szamviteli bizonylat minden olyan, a Szdvetség altal kiallitott, készitett, illetve az Alapitvannyal iizleti
vagy egyéb kapcsolatban allo természetes személy vagy mas gazdalkodé altal kiallitott, készitett
okmany (szamla, szerz6dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi
rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) — fliggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi
modjatol —, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) alatdmasztja.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell
lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem elott kell tartani.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely
e az adott gazdasidgi eseményre vonatkozoéan a konyvvitelben rogzitendd és a mas
jogszabalyban eldirt adatokat a valésagnak megfelelen, hidnytalanul tartalmazza,
e megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és
e amelyet — hiba esetén — el6irasszertien javitottak.

A készpénz kezeléséhez, mas jogszabaly eldirasa alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez
kapcsolodod bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerisitett adattartalmt szamlat és a nyugtat is),
tovabba minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd vagy a
nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfelelo ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen
felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat, szigort szamadasi kotelezettség ala kell vonni.

A szigori szamadasi kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatot terheli. A szigort
szdmadas ala vont bizonylatokrdl, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott vagy a kibocsatasukra
jogosult személynek olyan nyilvantartast kell vezetnie, amely biztositja azok elszamoltatasat.

A nyilvantartasnak a kovetkez6 adatokat kell tartalmazni:
® a beszerzett bizonylat sorszdmat,

a beszerzés idejét,

a felhasznalas kezd6 id6pontjat,

a felhasznalas befejezd idépontjat,

a felhasznalasra atvevé alairasat,

a felhasznalatlan visszavevo alairasat.

A nyilvantartds a Szovetségnél vezetett egyedi vagy csoportos nyilvantartélapon torténik.
A bizonylatok rogzitésének hataridejére vonatkoz6 szabalyok:

e A pénzeszkdzoket érintd gazdasagi muveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve bankszamlaforgalomnal
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a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket pedig
legkésobb a targyhot kdvetd ho 15-€ig a konyvekben rogziteni kell.

Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasdgi miiveletek,
események megtorténte utan, legalabb negyedévenként, a szamviteli politikdban
meghatarozott idopontig (kivéve, ha mas jogszabaly eltéré rendelkezést nem tartalmaz),
legkésobb a targynegyedévet kovetd ho végéig kell a konyvekben rogziteni.

A bizonylatok megdrzésére vonatkozo szabalyok:

A Szovetség az tlizleti évrol készitett beszamolot, valamint az azt alatamaszto leltarakat,
értékeléseket, fokonyvi kivonatot, tovabba a napléfékonyvet vagy mas, a szamviteli torvény
kovetelményeinek megfeleld nyilvantartast olvashatdo formaban legalabb 10 évig koteles
megorizni.

A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatdmasztd szamviteli bizonylatot
(ideértve a fokonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletez6 nyilvantartdsokat is) legalabb 8
évig kell olvashatd formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheto
modon megorizni.

A szigoru szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a megdrzési kotelezettség.

A megdrzési idon beliili szervezeti valtozas (ideértve a jogutdd nélkiili megsziinést is) nem
hatalytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok megérzésérél a szervezeti valtozas
végrehajtasakor intézkedni kell.

A Szbvetségnek a papiralapu bizonylatok eredetének hitelességét, tartalmanak sértetlenségét
¢és olvashatdsagat kell biztositani.

A bizonylatok taroldsara vonatkoz6 szabalyok:

A Szovetség a bizonylatokat a sajat székhelyén, telephelyén, fidktelepén koteles tarolni.

A tarolas helyérdl a bizonylatok ideiglenesen — a konyvelés id6szakara — az adatrogzités
helyére elszallithatok azzal, hogy azokat a rogzitésre eldirt hataridét kdvetden vissza kell az
eredeti tarolasi helyre juttatni. (Ha a Szovetség a konyvvezetéshez, adozéasi vagy egyéb
feladatokhoz olyan kiilsé szolgaltatdt vesz igénybe, amely tevékenységéhez sziikségesek az
eredeti bizonylatok, akkor a bizonylatkezelés rendjérdl a Szdvetség és a kiilsé szolgaltatod a
vonatkoz6 szerzédésben allapodnak meg.

A bizonylatokat annak fizikai megdrzését legjobban biztosito iratrendez6kben tematikusan és
visszakereshetd modon kell tarolni.

A bizonylatok személyes (vagy akar érzékeny) adatokat is tartalmazhatnak, ezért a Szovetség
— kiilon erre vonatkozo szabalyzatdban rogzitett modon — biztositja, hogy a bizonylatokhoz
csak az arra jogosult személyek férjenek hozza.

Elektronikus formaban kiallitott, tovabbitott és feldolgozott bizonylatok megdrzésének szabalyai:

A Szovetség az altala alkalmazott eljarasok kialakitdsanal igyekszik maradéktalanul
ﬁgyelembe venni a Szt. 169. § (5) és (6) eloirasait. Ez alapjan:
Az elektronikus formdban kidllitott bizonylatot — a digitalis archivalas szabalyairol
szolo jogszabaly eldirasainak figyelembevételével — elektronikus formaban kell
megorizni, oly modon, hogy az alkalmazott modszer biztositsa a bizonylat Osszes
adatanak késedelem nélkiili eloadllitasat, folyamatos leolvashatosagdt, illetve kizdarja
az utolagos modositds lehetosegét.”

— Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott bizonylatrol — a papiralapu
dokumentumokrol elektronikus uton torténd mdsolat készitésének szabalyairdl szolo
jogszabaly eldirdsainak figyelembevetelével — készitett elektronikus masolattal az e
torvény szerinti bizonylatmegdorzési kotelezettség teljesithetd, ha a masolatkészités
alkalmazott modszere biztositja az eredeti bizonylat osszes adatanak késedelem nélkiili
eléallitasat, folyamatos leolvashatosdagat, illetve kizarja az utdolagos modositas
lehetisegét.”

A Szdvetség az elektronikus dokumentumok archivalasanal figyelemmel van
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A digitalis archivalas szabalyairol szol6 1/2018. (VI. 29.) ITM rendelet
Az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet

rendelkezéseire.
o A Hiteles elektronikus dokumentum készitésének feltételei:

képi vagy tartalmi megfelelés biztositasa;

elektronikus masolat hitelesitési zaradékkal torténd ellatasa;

masolatkészitéssel megbizott vagy arra feljogositott személyek korének szabalyozasa
masolatkészité rendszer dokumentaltsaga (rendszer gyartoja/forgalmazdja megfelelési
igazolasa);

masolatok készitésére vonatkozo belsd szabalyzat megléte;

a masolaton mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagu
elektronikus bélyegz6t vagy elektronikus alairast kell elhelyezni, amely elhelyezését
kovetden az elektronikus masolaton tett modositas érzékelhetd.

e Ha a Szovetség az hiteles elektronikus dokumentum készitésére vonatkozo feltételeknek nem
tud maradéktalanul megfelelni, akkor az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott
szamviteli bizonylatokat kizar6lag elektronikus formaban nem Orizheti meg.

a Szdvetség bizonylatainak felsorolasat a mellékelt Bizonylati album tartalmazza.

BIZONYLATI ALBUM

Kiils6 bizonylatok:

Mindazok az okmanyok, amelyeket nem a Szovetség allit ki. Ide sorolandok:
e bankszamlakivonatok, terhelési, jovairasi értesitések;
o szamlak;
o fizetési jegyzékek.

Bels6 bizonylatok:

L. Szigoru sza

ASU nyom anvok

1. Bevételi pénztarbizonylat
2. Kiadasi pénztarbizonylat

I1. Egyéb pénzforgalommal kapcsolatos nyomtatvanyok

1. Beérkezett szamlak
2. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

II1. Szamviteli nyilvantartassal, konyveléssel kapcsolatos bizonylatok

1. Immaterialis javak egyedi nyilvantartolapja
2. Targyi eszkdz6k naploja
3. Epiiletek, épitmények egyedi nyilvantartolapja

IV. Egyéb hasznalatos nyomtatvanyok

1. Szabadsag-nyilvantartas
2. Szabadsagengedély
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Magyar Cserkészszovetség

4. szamu melléklet
a szamviteli politikahoz

SZABALYZATOK

A Szovetség a jelen Szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseket kiilon
szabalyzatokban rogziti. Ezen szabalyzatok a kovetkezok:

Pénzkezelési szabalyzat

Szamlarend

Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
Eszk6z0k €s forrasok értékelési szabalyzata

Szervezeti és miikodési szabalyzat

Thizvédelmi szabalyzat

A e
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Magyar Cserkészszovetség

5. szamu melléklet
a szamviteli politikahoz

TAMOGATASOK ELKULONITETT NYILVANTARTASA

A Szervezet az alapcél szerinti (kozhasznu) tevékenysége koltségei, raforditasai ellentételezésére
kapott tamogatasokrol olyan elkiilonitett szamviteli nyilvantartast vezet, amelynek alapjan
tamogatasonként megallapithatd és ellendrizhetd a kapott tamogatds felhasznaldsa. A Szervezet
elkiilonitetten tartja nyilvan az alabbi bevételeket, és annak felhasznalasat:

az alapcél szerinti (kozhasznu) tevékenysége koltségei, raforditasai ellentételezésére
visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tamogatast, ideértve az alapcél szerinti (kdzhasznu)
tevékenysége keretében megvalosulo fejlesztés céljara kapott tamogatast

az alapcél szerinti (kdzhasznu) tevékenységéhez kapott adomanyt,

az alapcél szerinti (kozhasznll) tevékenysége keretében nyujtott szolgaltatas, teljesitett
termékértékesités bevételét

a gazdasagi-vallalkozasi tevékenységnek nem mindsiild tevékenysége révén megszerzett
bevételt. Ilyen a pénzeszkoz betétbe, értékpapirba, tarsasagi részesedésbe torténd elhelyezése
révén megszerzett (elért) kamat, osztalék, arfolyamnyereség és mas bevétel, illetve az ingatlan
megszerzése, hasznalatanak atengedése és atruhdzasa révén megszerzett bevétel.

A Szervezet az alapcél szerinti (k6zhasznu) tevékenysége koltségei, raforditasai ellentételezésére
visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tdmogatasokat, valamint az alapcél szerinti (k6zhasznu)
tevékenységéhez kapott adomanyokat a kovetkezo részletezésben mutatja ki:

az allamhaztartasi forrasbol kapott tdmogatas, illetve adomany
= akozponti koltségvetésbdl kapott tdmogatas, illetve adomany
= az elkiilonitett allami pénzalapokbol kapott tamogatas, illetve adomany
= a helyi dnkormanyzatoktol, kisebbségi dnkormanyzatoktol, dnkormanyzati tarsulastol
kapott tamogatas, illetve adomany
az Europai Unio koltségvetésébdl, kiilfoldi allam allamhéztartasabol, nemzetkdzi szervezettol,
vagy nemzetkdzi szerzodés rendelkezése alapjan kapott tamogatas, illetve adomany
mas civil szervezettdl kapott tamogatas, illetve adomany.
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