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BEVEZETES

Maddszertani Gtmutatas

A jelen jogi informdcids modul azzal a céllal késziilt, hogy irdanymutatast adjon a jogi, illetve nem jogi
formaban mikodd cserkészcsapatoknak abban, hogy mikor, miért, milyen feltételekkel lehet, érdemes
civil szervezetet lIétrehozni, melyek a civil m(ikodés legfontosabb el6nyei, és milyen felelGsséggel jarhat
e szervezeti m(ikodés.

A jogi informdciéos modul anyaganak kidolgozasakor elsédleges szempont volt, hogy gyakorlati,
praktikus segitséget jelentsen a felhasznaldok szamara, igy minden tématerilet az alabbi — elméleti és
gyakorlati informdcidk konnyl megértését szolgald — szerkezet szerint keriilt kidolgozasra:

- Az adott téma kulcskérdéseinek felvetése
A kulcskérdések bevezetd jellegl, célzott felvetése segiti az olvasét tajékozédni abban, hogy
az adott téma mely alapvets kérdésekre fog valaszt adni.

- Elméleti, jogi ismeretek, O0sszefiiggések rovid, tomor ismertetése
Tekintve, hogy a civil jogi modul elkészitésének alapvets célja a praktikus haszndlhatdsag, ezért
az elmélet és a jogszabdlyok tartalmanak ismertetésére csak roviden, tomoren keril sor.

- Folyamatabrak és/vagy informaciés tablazatok: déntési pontok bemutatdsa, kockdzatok
elemzése, példak, magyardzatok
A folyamatdbrak és/vagy az informacios tablazatok a civil m(ikodés legfontosabb eljarasait
(nyilvantartasba vétel, kdzhaszni mindsités, beszamolds, megszlinés stb.) teszik konnyen
atlathatéva, kovethetdévé. A folyamatdbrdk a jogi lépések kulcselemeit, fontos dontési
szempontokat, az egyes |épésekhez tartozo jogi kovetelmények magyarazatat tartalmazzak.

- Informacidés forrasok: az adott témdhoz kapcsolddo szervezetek oldala, tanulmdnyok,
szakcikkek, segédanyagok, nyilvanosan elérhet6 mintadokumentumok, informdciogydijtési és
keresési technikdk
A gyakorlati alkalmazas soran kihivast jelenthet, hogy a civil szervezetek létrehozasat és
m(ikodését meghatdrozé jogi kbrnyezet gyakran valtozik, igy az informaciogydjtési és keresési
forrasok bemutatdsdval a kiadvany tampontot kivan adni a valtozd jogszabalyi kérnyezet
kovetéséhez is. (Mely oldalakat keressiik fel akkor, ha bizonytalanok vagyunk abban, hogy az
egyes esetekben valtozott-e a kovetelmény, a jogszabalyi hattér, illetve hol tudunk
részletesebb informaciét talalni az adott témahoz kapcsoléddan.)

- Jogi hattér bemutatdsa, a hatdlyos jogszabalyok elérési lehetGsége
Minden egyes tématerilethez kapcsolddéan bemutatjuk a jogszabalyi hatteret (torvények,
rendeletek felsorolasa), és azt, hogy az irdnyadd jogszabalyok hol és hogyan érhetdk el a
legkdnnyebben.

Az egyes témak fenti szerkezet szerinti praktikus ismertetésén tul, a konnyl megértést tdmogatja a
jogi modulhoz csatolt fogalomgylijtemény, amelyben — betlirendben - definidlasra kerilnek az
anyagban emlitett legfontosabb fogalmak. A fogalomgy(jtemény azt a célt szolgdlja, hogy segitse az
olvasot a folyamatabrak vagy elméleti 6sszefliggések ismertetésénél talalt fogalmak értelmezésében.

A civil informacidés jogi modul zarasként segédleteket (nyilvdnosan elérhet§ mintadokumentumok
egyedi tartalmdnak kidolgozdsdhoz uUtmutatdst, a cserkész szervezeti mi(ikodés alapvetd
szempontjainak figyelembevételével), egyedi mintadokumentumokat tartalmaz.



Jo tudni: Ha gyakorlati segitségre, tandcsaddsra van sziikségetek egy-egy hivatalos
dokumentumotokkal kapcsolatban, forduljatok a Magyar Cserkészszévetség Orszdgos Iroddjahoz!

Fontos felhivhunk a figyelmet arra, hogy a jelen kiadvany nem helyettesiti a vonatkozoé jogszabalyok
és a hivatalos szervek mintadokumentumainak tartalmat, de a vonatkozé joganyag megértését,
gyakorlatban torténd alkalmazasat nagyban el6mozditja azzal, hogy tartalmukat elemzi, a megfelelé
hivatalos forrasokat hivatkozza.

Bizunk benne, hogy ebben a formdban kézzelfoghatd, konnyen alkalmazhatd segitséget nyudjtunk a civil
mUkodéshez!

A CIVIL SZERVEZET FOGALMA, LETREHOZASA, NYILVANTARTASBA VETELE

AZ ADOTT TEMA KULCSKERDESEI

- Mit jelent a civil m(ikodés? Ez csak jogi formaban lehetséges?

- Mely szervezeteket nevezziik civil szervezeteknek?

- Mikilonbozteti meg a civil szervezeteket az allami szervezetektdl, a gazdasagi tarsasagoktdl,
az egyhazi jogi személyektél és az 6nkormanyzatoktol?

- Kik hozhatnak létre civil szervezeteket?

- Milyen felelGsséggel jar egy civil szervezet létrehozasa?

- Milyen formaban mikédhetnek civil szervezetek?

- Mit jelent, hogy a civil szervezeteket a birdsag nyilvantartasba veszi?

- Az alapitds és a nyilvantartasba vétel hogyan torténik? Milyen koltségei lehetnek a
|étrehozdsnak?

- Kik lehetnek vezet6 tisztségvisel6k? Milyen 6sszeférhetetlenségi szabdlyok vonatkoznak
rajuk?

ELMELETI, JOGI ISMERETEK ES OSSZEFUGGESEK ROVID, TOMOR ISMERTETESE

A CIVIL SZERVEZET FOGALMA, FORMAI

Az alapitvany, egyesiilet, és egyéb — klilénosen a cserkészcsapatok miikddése szempontjabdl relevans
— civil mkodési formak.

Amikor széba keril a hétkdznapokban, hogy mi a ,,civil szervezet”, szdmos meghatdrozas keveredik:
nonprofit, kdzhasznu, tarsadalmi, kozérdekd, kozcéld, nem allami stb.

Arra, hogy mely szervezetek sorolhatdk e fogalmi meghatdrozas korébe, a jog ad pontos valaszt. A
2011. évi CLXXV. térvény az egyesiilési jogrol, a kdzhasznu jogallasrél, valamint a civil szervezetek
m(ikodésérdl és tdmogatasardl sz6l6 torvény (a tovabbiakban: Ectv.) 2.§ (6.) bekezdése rogziti a civil
szervezet fogalmat:

Civil szervezetnek tekintjiik a civil tarsasagot, a Magyarorszagon nyilvantartasba vett egyesiiletet (a
part kivételével) és az alapitvanyt.



Fontos a civil szervezetek elhatdroldsa a nonprofit gazdasagi tarsasagoktdl. A nonprofit gazdasagi
tdrsasdgok cégek (jellemzéen nonprofit kft.), de osztalékot nem fizetnek a tulajdonosoknak, és
jogosultak kozhasznu jogallas megszerzésére.

A civil szervezetek egyes formainak pontos fogalmi/jogi meghatarozasat lasd a jelen jogi modul fogalmi
meghatdrozdsok fejezete alatt. Jelen pontban a szervezetek legfontosabb jellemzéit mutatjuk be,
illetve elhataroldsukat mas szervezeti tipusoktél, megvilagitva az egyes szervezettipusok elényeit és
hatranyait.

1) Civil tarsasag

A civil tarsasagot természetes személyek (legaldbb 2 f6) hozhatjak léte k6zosségi célu tevékenységlik
0sszehangolasara, szerz6déssel. A l1étrehozdsahoz nem kell a tagoknak vagyoni hozzdjarulast fizetnilk.
A civil tarsasag nem jogi személy, vagyoni hozzdjarulas nélkil is |étrehozhaté. El6nyei ennek a
formanak, hogy az alapitvanyi, egyesiileti formahoz képest egy ,lazabb” civil témorilés, kevésbé
formalis, a civil tarsasag létrejottéhez nem kell birdsagi nyilvantartasba vétel, és megszlintetése is
rugalmasabb. Hatranya az alapitvanyi, egyesiileti formahoz képest, hogy nem jogi személy, mint az
alapitvany és az egyesilet, nem tud palyazati forrdsokat szerezni. Emellett azon tdmogatasok,
kedvezmények igénybevételére, amelyekre az alapitvany és az egyesiilet jogosult, a civil tarsasag nem
jogosult. Hatranya az is, hogy mivel nem jogi személy, a tagok vagyoni felel6ssége egyetemleges.

2) Egyesilet

Az egyesiilet a tagok koz6s, tartds, alapszabdlyban meghatdrozott céljanak folyamatos
megvaldsitasdra létesitett, nyilvantartott tagsdggal rendelkez6 jogi személy. A |étrejottéhez, az
alapszabaly elfogadasahoz legalabb 10 személy egybehangzd akaratnyilatkozata sziikséges.

Az egyesiilet:

o Nem alapithaté gazdasagi tevékenység céljara: folytathat gazdasagi tevékenységet, a célja
megvaldsitasaval kozvetlenil 6sszefligg6 gazdasagi tevékenység végzésére jogosult, de
elsddlegesen nem lehet gazdasagi tevékenység folytatasa a célja.

o Vagyonat céljanak megfelel6en haszndlhatja, nem oszthatja fel tagjai kozott, és a tagok
részére nyereséget nem juttathat.

o Az egyesiilet dontéshozé szerve a kozgy(ilés (amely minimum 10 tagbdl all). Az egyesiilet
lgyvezetését az egyesiilet Gigyvezet6je vagy az elndkség latja el. Az elndkség tagjai vezet6
tisztségviseldk.

Az egyeslleti forma el6nyei:

o Bdarmennyi tagja lehet: minimum 10, de bd&vilhet olyan tagokkal, akik elfogadjdk az
egyesilet célkitlizésit, alapszabalyat, és belépési nyilatkozatot tesznek.

o Az egyesilet tagjai a kozgy(ilésben vald részvételiilk révén kozvetleniil részt vesznek a
dontéshozatalban (a dontéshozd szerv a legaldbb 10 f6s kozgydilés, igy a dontéshozdi
pozicioban nem lehetnek ugynevezett egy személyi dontések).



Az egyesiileti forma hatranyai:

o Ha a tagsaga tulsagosan nagy létszdmu, a kozgy(ilést nehéz 6sszehivni, illetve kockazata,
hogy a kozgy(lés nem lesz hatarozatképes, mert nem jonnek el a szavazasra jogosult tagok.
o Ha atagok nem elérhet6ek, akkor az ellehetetlenitheti a m(ikodést.

3) Szbvetség

Az egyesllet specidlis formaja a sz6vetség: a szOvetség olyan egyesiilet, amely két tag részvételével is
alapithatd, mikodtethet6. A szbvetség tagja természetes személy nem lehet! A szévetség tagja
egyesllet, alapitvany, egyéb jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet vagy civil
tarsasag lehet.

4) Alapitvany

Az alapitvany az alapité altal az alapitd okiratban meghatarozott tartds cél folyamatos megvaldsitasara
létrehozott jogi személy. Az alapitéd az alapitd okiratban meghatarozza az alapitvanynak juttatott
vagyont és az alapitvany szervezetét. Alapitvany nem alapithatd gazdasagi tevékenység folytatdsara.
Az alapitvany az alapitvanyi cél megvaldsitasaval kozvetlenil Osszefliggé gazdasagi tevékenység
végzésére jogosult.

Az alapitvanyi forma elényei:

o Az alapitvany létrehozasahoz nem kell komoly személyi bazis (nem kell 10 f6 alapito tag),
akar 2 fével is Iétrehozhatd (abban az esetben, ha az alapitd 1 személy, és nem kertl tébb
fGs kuratérium kijelolésre, hanem az Ggyvezetés feladatat 1 f6 ligyvezetd kurator latja el).

o Az 1f6s vagy tobb f6s dontéshozd szerv (alapitd) gyorsabb dontéshozatalra képes, mint az
egyesilet esetében a kozgy(ilés, a dontéshozatalnak kevésbé lehet akadalya a
hatdrozatképtelenség (ritka, hogy olyan sok alapité van).

o Fentiek alapjan koénnyen beldthaté, hogy a mikodése kevésbé birokratikus, és
hatékonyan tud dontést hozni mind a dontéshozé, mind az ligyvezetd szerv.

Az alapitvanyi forma hatranyai:

o Kevésbé demokratikus a m(ikodése, mint az egyesiletnek, az egy személyi dontések
esetében kevésbé érvényesiilhet kontroll.

o Ha az alapitd és a kuratérium kdzott megromlik a viszony, akkor elegendd, hogy akar egy
személy (alapitd) a kurdtort/kuratériumot indoklas nélkil visszahivja, mig az egyesiiletnél
ezt a kozgy(ilés (minimum 10 tag) teheti csak meg, igy az ligyvezet szerv az alapitvanynal
jobban kiszolgaltatott a dontéshozd szervnek, mint az egyesiilet esetében.



AZ ALAPITVANY ES AZ EGYESULET MUKODESI FORMAJANAK OSSZEHASONLITASA

Alapitvany
Az alapitvany tartés célok, tevékenységek
megvaldsitasa érdekében jon létre. A hangsuly egy
tartds cél anyagi tdmogatdsan van.
Létrehozaskor illetéket kell fizetni.
Valtozasbejegyzéskor illetéket kell fizetni, ha a
szervezet nem kézhasznd.
Megszlintetéskor illetéket kell fizetni.
Els6dlegesen vallalkozasi-gazdasagi tevékenység
végzésére nem hozhato létre.

Célja nem madosithata.

Létesit6 okirat: Alapitd Okirat (az alapité fogadja el
és mddositja).

Dontéshozo szerv: Alapito (lehet 1 alapitd vagy tébb
alapitd).

Ugyvezet§ szerv: 1 f6 ligyvezetd kurdtor vagy
kuratérium.

Vezet6 tisztvisel6k: Az alapitvany vezetd
tisztségvisel6i az ligyvezet6 kurator vagy a
kuratdrium tagjai.

Alapitdi vagyon: kotelezd (minimum 100 ezer Ft a
birésagi gyakorlat szerint).

Nincs tagsaga.

Csatlakozé: Vagyonnal lehet csatlakozni az
alapitvanyhoz.

Tagdijfizetési kotelezettség nincs.
A kuratdriumi tagok vagy Ggyvezetd kurator
megbizatasa: lehet hatdrozatlan idejl a kinevezés.

Kdzhasznu mindsitést szerezhet.

Egyesiilet

Az egyesiilet a tagok kbzossége valamely cél,
tevékenység elérése érdekében alakul. A hangsuly az
egyesileti tagok egyiittmiik6désén van.

Létrehozaskor nem kell illetéket fizetni.
Valtozasbejegyzéskor akkor sem kell illetéket fizetni, ha
a szervezet nem kézhasznu.

Megszlintetéskor nem kell illetéket fizetni.
Els6dlegesen vallalkozasi-gazdasagi tevékenység
végzésére nem hozhato létre.

Célja (torvényben meghatarozott szavazati arannyal)
modosithato.

Létesit6 okirat: Alapszabadly (az egyesilet tagjai fogadjak
el és moédositjak).

Dontéshozo szerv: Kozgylilés (legalabb 10 tag, a tagok
|étszdma nem csokkenhet 10 f6 ald).

Ugyvezet6 szerv: 1 f6 ligyvezetd vagy az elndkség.

Vezet6 tisztvisel6k: Az egyesiilet vezetd tisztségviselGi az
lgyvezetl vagy az elnokség tagjai.

Nincs alapitéi vagyon.

Van tagsaga.

A tagsag lehet: rendes, partolo és tiszteletbeli tagsag.
Nincs ,,csatlakozd” jogintézménye ennek a szervezeti
formanal (aki vagyoni hozzdjarulassal csatlakozik).
Tagdij: az alapszabaly irja el6, hogy a tagok fizetnek-e
tagdijat vagy sem, valamint annak 6sszegét is.

Az elnokségi tagok vagy ligyvezet6 megbizatasa
maximum 5 évre szdlhat (azaz nem lehet hatarozatlan
idejd a kinevezés).

K6zhasznu mindsitést szerezhet.



FOLYAMATABRAK (A LETREHOZAS FOLYAMATA, DONTESI PONTOK, KOCKAZATOK ELEMZESE,
PELDAK, MAGYARAZATOK)

ALAPITVANY LETREHOZASA, NYILVANTARTASBA VETELE

1. Elhatarozas

2. Kilesz az
alapito?

3. Mi legyen az
alapitvany neve?

4. Mekkora 6sszeg
az alapitoi
vagyon?

5. Kik lesznek a
vezet6
tisztvisel6k?

6. Hol legyen a
székhely?

7. Lesz-e felligyel6
bizottsag?

8. Alapito okirat

A dontéshozo szerv az alapitd vagy az alapitok, akik elhatarozhatjak az alapitvany
létrehozasat (az alapitvanynak nincs tagsaga, mint az egyesiiletnek). Alapité: lehet 1 személy
vagy tobb személy (természetes és jogi személy is lehet), akik elhatarozzak az alapitvany
|étrehozasat.

Cél meghatarozasa, tevékenységek tervezése (cserkészszervezetek esetében a célok és a
tevékenységek meghatarozasahoz a jelen jogi modul segédanyagok és mintadokumentumok
fejezete tartalmaz ajanlast).

Dontési szempont: a tébb alapité el6nye, hogy nem egy kézben van az alapitvdny sorsa,
hatranya az, hogy az alapitéi dontések meghozatalat lassithatja, ha sok alapitd van
(tisztségviselSk kijeldlése, alapitd okirat mddositasa stb.). Az 6sszeférhetetlenségi
szabalyokra figyelemmel kell lenni (pl.: az alapité és hozzatartozéi nem lehetnek tobbségben
a kuratériumban).

Névellen6rzés: nincs-e azonos vagy hasonlé nev(i szervezet (ez a
https://birosag.hu/nevellenorzes oldalon elvégezhetd).

A magyar nyelvi elnevezés forditasa (akkor kell, ha kérik az idegen nyelvl bejegyzést).
Névhasznalathoz hozzdjaruld nyilatkozat: Ha a szervezet neve mas természetes vagy jogi
személy nevét tartalmazza, csatolni kell. Ha a szervezet neve olyan elnevezést tartalmaz,
melyhez masnak jogi érdeke fliz6dik, csatolni kell a jogosult hozzdajarulasat tartalmazé
nyilatkozatot.

Az alapitdi vagyon Gsszege nincsen jogszabalyban meghatdrozva, de az igen, hogy
elegendének kell lennie az alapitvany céljainak megvaldsitasahoz (a biréi gyakorlat szerint
minimum 100 E Ft). Az 6sszeget letétbe kell helyezni (banknal, igyvédnél, kozjegyz6nél vagy
birésagon). A letéti igazolas kell a nyilvantartasba vételhez. Az 6sszeget az alapitvany
nyilvantartasba vétele esetén az alapitvanynak kell atadni.

Ugyvezetd szerv (vezet§ tisztségvisel6k): Lehet 1 személy (iigyvezetd kurdtor) vagy tébb
személy (kuratérium), lehet természetes és jogi személy is. Az alapitd jeldli ki (és hivja vissza
ha kell). Szigoru 6sszeférhetetlenségi szabalyok (Ptk.3:22.§-aban foglalt kizaré okok), errdl
és a tisztség elfogaddasardl nyilatkozni kell. Kuratorium (tobb tag) esetén a kuratérium
elnokét az alapitd jeldli ki, vagy a tobbi tag valasztja. Fontos: az alapito és kozeli
hozzatartozdi nem lehetnek tobbségben a kuratériumban. Képviselet: lehet altalanos és
6nallo, kilonos és egyiittes.

Az alapitvany székhelye a kozponti mikodési hely (iratmegGrzés, hatarozatok kozzététele
stb.). A székhelynek Magyarorszégon kell lennie, és a székhely hatarozza meg, hogy melyik
birésagnal lesz nyilvantartva a szervezet (illetékesség). Az ingatlan tulajdonosanak,
haszonélvezéjének engedélyeznie kell a székhelyhaszndlatot (ez lehet: bérlet, szivességi
hasznalat stb.), a székhelyhaszndlati hozzajarulast be kell nyujtani a birdsagra.

A fellUgyelS bizottsag létrehozdsa csak akkor kotelez8, ha a szervezet kdzhasznu, és éves
bevétele meghaladja az 50 millié forintot. Ha az alapito ugy itéli meg, hogy a miikodés
torvényességét erGsitené a felligyeld bizottsag, akkor Iétrehozhat felligyel6 bizottsagot az
alapitaskor. Ebben az esetben az FB tagjainak nyilatkozni kell a tagsag elfogadasardl és a
jogszabalyban meghatarozott kovetelményekrdl, 6sszeférhetetlenségi és kizard okokrél (Ptk.
3:22.8).

Az Alapitd okirat az alapitvany létesit6 okirata, az alapité irja al3, tanuhitelesitéssel vagy
tgyvédi ellenjegyzéssel.



9. Milyen eljaras?

- Egyszer(sitett
eljaras

- Hagyomanyos
eljaras

10. Benyujtas a
birésaghoz

11. Hianypétlas

12.
Nyilvantartasba
vétel

13. M{ikodé
szervezet

Egyszerisitett eljaras esetén ANYK Grlap mintaokiratok szerint késziil az alapité okirat.
Hagyomanyos eljaras esetén a dokumentumsablon a birosag.hu oldalon talalhaté
alapitéokirat-sablon (https://birosag.hu/eljarasok-nyomtatvanyai/civil-eljarasok-
urlapjai/civil-eljarasok-okiratsablonok) (melyhez jelen jogi informécids modul segédletet
készitett).

EgyszerUsitett eljards: gyorsabb, de a rendszeresitett mintadokumentumoktél eltérni nem
lehet. Csak elektronikusan lehet.

Hagyomanyos eljaras: az alapitd okirat, a tisztségelfogadd nyilatkozatok, a
székhelyhaszndlati hozzéjarulds stb. hagyoméanyos formaban késziil (nem elektronikus utra
kotelezett).

A jogi képviselet (ligyvéd) egyik esetben sem kotelezd, de ha a szervezet gy itéli meg, hogy
szeretné igénybe venni, akkor jogi képvisel6nek adhat meghatalmazast (ekkor elektronikus
utra kotelezett).

Alapitvany esetében 2020. janudr 1-jétdl a nyilvantartdsba vétel esetén illetéket kell fizetni.
A kérelem kizardlag elektronikus Uton terjeszthet6 el6. A nyilvantartasba vétel iranti
kérelemhez kizarélag az ANYK Grlap mintaokiratokat lehet csak csatolni (aktivalédnak a
mintaokirat lapjai). Az ANYK nyomtatvény a kitéltéshez Gtmutatot is tartalmaz. (Az
elektronikus kérelem és utmutatok letoltheték: https://birosag.hu/eljarasok-
nyomtatvanyai/civil-eljarasok-urlapjai/civil-eljaras-nyomtatvanyok)

A kérelem papir alapon és elektronikus Uton is benyujthaté. A nyilvantartasba vétel iranti
kérelemhez csatolandé az alapitd okirat, a tisztségelfogadd nyilatkozatok stb., nem kotelezd
mintaokirat szerint késziilnek.

A kérelem és Utmutatdk let6lthet6k: https://birosag.hu/eljarasok-nyomtatvanyai/civil-
eljarasok-urlapjai/civil-eljaras-nyomtatvanyok.

Az alapito vagy a jogi képviseld (ha van) nyujtja be az illetékes torvényszékre (a
https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon taldlhatd illetékesség keress). A székhely,
teleplilés szerinti Torvényszék jar el. Az eljaras illetékmentes (azaz a kérelem benyujtasaért
nem kell fizetni). Az eljaras hagyomanyos eljaras esetén 60 nap, egyszer(sitett eljarasban 15
nap. (A napok naptari napok.)

Hagyomanyos eljaras: Ha a kérelem és mellékletei hidnyosak, a birdsag hidnypétld
végzésben felhiv a hidanyok pétlasara (a hataridé maximum 45 nap), Ujabb hianypdtlasra
nincs lehet&ség. Ha a kérelmez6 nem podtolja a hidnyossagokat, vagy ismét hibasan vagy
hidnyosan adja be a kérelmet, akkor a birésag a kérelmet elutasitja. (De az eljarast Ujra lehet
kezdeni.)

EgyszerUsitett eljards: nincs hianypdtlas, ha a kérelem és mellékletei hidnyosak, a birdsag a
kérelmet elutasitja. (De az eljarast Gjra lehet kezdeni.)

Ha a nyilvantartasba vételi kérelem és mellékletei megfelel6ek, a birdsag végzéssel dont az
alapitvany nyilvantartasba vételérdl, és a szervezet nyilvantartott adatait kozzéteszi a civil
szervezetek névjegyzékében (https://birosag.hu/civil-szervezetek-nevjegyzeke). A
névjegyzék a 2011. évi CLXXXI. térvény 86.§ (1) bekezdése szerint kdzhiteles.

A birdsag tovabbitja az addszdm és a statisztikai szamjel megdllapitasahoz sziikséges
adatokat az allami adéhatdsaghoz és a KSH-hoz (ezeket nem kell kiilon kérelmezni).

A jogerGs bejegyz6 végzés és az addszam megszerzése utan 8 napon beliil az elektronikus
hatdsagi Uigyintézéshez sziikséges regisztraciot el kell végezni (Ugyfélkapu).
Bankszdmlanyitds (ehhez a joger6s végzésen és az addszamon tul sziikség lehet aldirasi
cimpéldanyra is).



Fontos: llletékszabalyok valtozasa az alapitvdnyok nyilvantartasi Ugyeiben: 2020. januar 1-jétdl

megvaltoztak az alapitvanyok nyilvdntartasi tGgyeiben fizetend§ eljarasi illetékre vonatkozd szabdlyok,

amelynek kovetkeztében ezeknek az ligyeknek a nagy része illetékkotelessé valt. Az 0 alapitvanyok

nyilvantartdsba vételi kérelme illetékkoteles, fliggetlenil a jov6beli esetleges kozhasznu jogallasuktol.

Részletes tajékoztatas az Orszagos Birdsagi Hivatal honlapjan.!

EGYESULET LETREHOZASA, NYILVANTARTASBA VETELE

1. Elhatarozas

2. Megalakulas

3. Mi legyen az
egyesiilet neve?

4. Van alapitéi
vagyon?
Tagdijfizetés
koételez6?

5. Kik lesznek a
vezet6
tisztvisel6k?

6. Hol legyen a
székhely?

Cél meghatarozasa, tevékenységek tervezése (A cserkészszervezetek esetében a célok és a
tevékenységek meghatdrozasdhoz a jogi modul segédanyagok és mintadokumentumok
fejezete tartalmaz ajanlast).

Alapito tagok: 10 természetes vagy jogi személy. A természetes személy lehet magyar és
nem magyar allampolgar, illetve lehet 18 év alatti (torvényes képvisel6 kozrem(kodik). A
jogi személy alapité tag esetében a jogi személyiségét igazold okirat és a szervezet nevében
eljard képvisel6 képviseleti jogat igazold okirat sziikséges a bejegyzéshez.

A 10 alapité tag a szervezet megalakulasat kimondja, az egyesiilet alapszabalyat (melynek
kotelez6 melléklete a tagjegyzék) megallapitja és ligyintéz6, képviseleti szervét
megvalasztja, ez torténhet: a) alakuld kozgy(ilés tartasaval (az tlésen jegyz6konyv,

és jelenléti iv készul) b) alakuld kozgy(ilés tartasa nélkiil (ekkor minden tagnak ala kell irnia
az alapszabalyt).

Névellenérzés (https://birosag.hu/nevellenorzes): nincs-e azonos vagy hasonld nevii
szervezet. A magyar nyelvil elnevezés forditasa (ha kérik az idegen nyelv(i a bejegyzést).
Névhasznalathoz hozzdajarulé nyilatkozat: Ha a szervezet neve mas természetes vagy jogi
személy nevét tartalmazza, csatolni kell. Ha neve olyan elnevezést tartalmaz, melyhez
masnak jogi érdeke fiz6dik, csatolni kell a jogosult hozzajarulasat tartalmazdé nyilatkozatot.

Donteni kell arrdl az Alapszabalyban, hogy a tagok fizetnek-e tagdijat, és ha igen, annak
mekkora az 6sszege. (Alapitd vagyon az egyesiilet alapitdsdhoz nem sziikséges!) A
szervezetnek azonban a megalakuldskor ezt gondosan meg kell fontolnia, hiszen a tagdij az
egyik fontos bevételi forrasa az egyesiiletnek, a szervezet szdmara vagyoni forrast biztosit,
illetve a tagok az egyesiilet miikodéséhez vald aktiv hozzajaruldsanak is a kifejez6dése.

Ugyvezetd szerv, vezet§ tisztségviselék: az elndk, elndkség. A vezet§ tisztségviselSket az
egyesiilet tagjai kozul kell valasztani (az alapszabdly felhatalmazasa alapjan legfeljebb 1/3-uk
valaszthato az egyesiilet tagjain kiviili személyekbdl). Szigoru 6sszeférhetetlenségi szabalyok
(Ptk.3:22.8-aban foglalt kizard okok). A tisztség elfogadasardl nyilatkozni kell. Az
elndk/elndkség dont minden olyan lgyben, ami nem kizardlag a kozgy(ilés feladata, és amit
az alapszabaly az elndk/elndkség hatdskorébe utal. Képviselet: lehet dltalanos és 6nallg,
kil6nos és egyiittes.

Az egyesiiletnek magyarorszagi székhellyel kell rendelkeznie, amely a kdzponti m(ikddési
hely (iratmegGrzés, hatdrozatok kozzététele stb.). A székhely hatarozza meg, hogy melyik
birésagnal lesz nyilvantartva a szervezet (illetékesség). Az ingatlan tulajdonosanak,
haszonélvez6jének engedélyeznie kell a székhelyhaszndlatot (ez lehet: bérlet, szivességi
hasznalat stb.), a székhelyhasznalati hozzajarulast be kell nydjtani a birésagra.

1

https://fovarositorvenyszek.birosag.hu/sites/default/files/news/200124 tajekoztato az illetekszabalyok valtozasarol alap

itvanyi_ugyekben.pdf (utolsé let6ltés: 2020.04.15)
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https://fovarositorvenyszek.birosag.hu/sites/default/files/news/200124_tajekoztato_az_illetekszabalyok_valtozasarol_alapitvanyi_ugyekben.pdf

7. Lesz-e felligyel6
bizottsag?

8. Alapszabaly

9. Milyen eljaras?

- Egyszer(sitett
eljaras

- Hagyomanyos
eljaras

10. Benyujtas a
birésaghoz

11. Hidnypétlas

12,
Nyilvantartasba
vétel

A felligyel6 bizottsadg |étrehozdsa csak akkor kotelezd, ha a szervezet tagjainak tobb mint a
fele jogi személy (pl.: cég), illetve ha kozhasznu és éves bevétele meghaladja az 50 millié
forintot. Ha a szervezet alakulaskor ugy itéli meg, hogy a m(ikodés torvényességét erGsitené
a felligyel bizottsag, akkor Iétrehozhat felligyel6 bizottsagot a megalakuldskor. Ebben az
esetben az FB tagjainak nyilatkozni kell tagsag elfogadasardl és a jogszabalyban
meghatarozott kbvetelményekrél, 6sszeférhetetlenségi és kizaré okokrdl (Ptk. 3:22. §).

Az Egyesiilet |étesit6 okirata, az alapitd irja al3, tanuhitelesitéssel vagy Ggyvédi
ellenjegyzéssel.

Egyszer(isitett eljaras esetén ANYK Grlap mintaokiratok szerint. Hagyomanyos eljards esetén
dokumentumsablon a birosag.hu oldalon (https://birosag.hu/eljarasok-nyomtatvanyai/civil-
eljarasok-urlapjai/civil-eljarasok-okiratsablonok) (melyhez jelen jogi informaciés modul
segédletet tartalmaz).

EgyszerUsitett eljaras: gyorsabb, mintadokumentumok szerint, eltérni nem lehet. Csak
elektronikusan lehet.

Hagyomanyos eljaras: Alapszabaly, tisztségelfogadd nyilatkozatok, székhelyhasznalati
hozzdjarulas, tagjegyzék, alakuld kozgy(ilés tartdsa esetén a jegyz&konyv és jelenléti iv
hagyomanyos formaban készil (nem elektronikus Utra kotelezett). A jogi képviselet (Ugyvéd)
egyik esetben sem kotelez8, de ha a szervezet gy itéli meg, hogy szeretné igénybe venni,
akkor jogi képvisel6nek adhat meghatalmazast (ekkor elektronikus Utra kotelezett).

A kérelem kizardlag elektronikus uton terjeszthet6 el6. A nyilvantartasba vétel iranti
kérelemhez kizarélag az ANYK Grlap mintaokiratokat lehet csak csatolni (aktivalédnak a
mintaokirat lapjai). Az ANYK nyomtatvany a kitéltéshez Gtmutatét is tartalmaz.

Az elektronikus kérelem és Gtmutatok letdlthetSk: https://birosag.hu/eljarasok-
nyomtatvanyai/civil-eljarasok-urlapjai/civil-eljaras-nyomtatvanyok

A kérelem papir alapon és elektronikus Gton is benyujthatd. A nyilvantartasba vétel iranti
kérelemhez az Alapszabadly, a tisztségelfogado nyilatkozatok, a székhelyhasznalati
hozzajarulas, a tagjegyzék, alakuld kozgyllés tartdsa esetén a jegyz6konyv és jelenléti iv stb.
nem koételez6 mintaokirat szerint késziilnek. A kérelem és Utmutatoék letélthetdk:
https://birosag.hu/eljarasok-nyomtatvanyai/civil-eljarasok-urlapjai/civil-eljaras-
nyomtatvanyok

Az egyesiilet szervezeti képviselGje vagy a jogi képvisel§ (ha van) nyujtja be. A kérelmet az
illetékes térvényszéken kell benyujtani, a székhely teleplilés szerinti Térvényszék jar el (a
https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon talalhatd illetékességkeresd). Az eljaras
illetékmentes (azaz a kérelem benyujtasdért nem kell fizetni). Az eljaras hagyomanyos
eljaras esetén 60 nap, egyszer(sitett eljarasban 15 nap. (A napok naptari napok.)
Hagyomanyos eljras: Ha a kérelem és mellékletei hidnyosak, a birdsag hidnypdtléd
végzésben felhiv a hianyok pétlasara (a hataridé maximum 45 nap), Ujabb hidnypoétlasra
nincs lehet&ség. Ha a kérelmez6 nem pédtolja a hidnyossagokat, vagy ismét hibasan vagy
hidnyosan adja be a kérelmet, akkor a birdsag a kérelmet elutasitja. (De az eljarast Ujra lehet
kezdeni.)

EgyszerUsitett eljards: nincs hianypdtlas, ha a kérelem és mellékletei hidnyosak, a birésag a
kérelmet elutasitja. (De az eljarast ujra lehet kezdeni.)

Ha a nyilvantartasba vételi kérelem és mellékletei megfelel6ek, a birdsag végzéssel dont az
alapitvany nyilvantartasba vételérdl, és a szervezet nyilvantartott adatait k6zzé teszi a civil
szervezetek névjegyzékében (https://birosag.hu/civil-szervezetek-nevjegyzeke) A
névjegyzék a 2011. évi CLXXXI. torvény 86.§ (1) bekezdése szerint kozhiteles.

A birdsag tovabbitja az addszam és a statisztikai szamjel megallapitasahoz sziikséges
adatokat az allami adéhatdsaghoz és a KSH-hoz (ezeket nem kell kiilon kérelmezni).
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A jogerGs bejegyz6 végzés és az addszam megszerzése utan 8 napon beliil az elektronikus

13. M(ik6déo hatésagi ligyintézéshez sziikséges regisztraciot el kell végezni (Ugyfélkapu).
szervezet Bankszamlanyitas (ehhez a jogerGs végzésen és az addszamon tul sziitkség lehet alairasi

cimpéldanyra is).

INFORMACIOS FORRASOK
Civil eljarasok az Orszagos Birdsagi Hivatal honlapjan:

Az alapitvanyok és az egyesiletek |étrehozasaval kapcsolatos legautentikusabb forrds az Orszdgos
Birdsagi Hivatal honlapja (https://birosag.hu). Itt a ,Civil eljdrdsok”? meniipont alatt taldlhatok azok
a tartalmak, amelyek a civil szervezetek létrehozdsaval, beszamolasaval és megsziintetésével
kapcsolatos lényeges informdcidkat tartalmaznak:

- ,Hirek”: a civil szervezetek birdsagi eljarasaival kapcsolatos aktualis informacidk, valtozdsok
kozzététele. Erdemes kdvetni, ide keriilnek fel a rendkiviili helyzettel (pl. koronavirus-
jarvany) kapcsolatos valtozasok, hirek is.

- ,Hasznos tudnivaldk az egyes eljardsokrol” menilipont, amely alatt az aldbbi tematika szerint
taldlhatodak a civil szervezetek szamara lényegi informacidk:

o ,Tdjékoztatdsok, figyelmeztetések, lényeges joghatdsok”: a beadvanyokat ANYK
Grlapon, papir alapon vagy — elektronikus uUtra kotelezett kérelmezé esetében —
elektronikus Gton, az Ugyfélkapun keresztiil kell benyujtani a birésagra. A meniipont
az ANYK (irlapok alkalmazasaval kapcsolatban ad eligazitast, Gtmutatast.

o LAlapitvany” menipont alatt taladlhaté az alabbi eljardsokkal kapcsolatos részletes
tdjékoztatas:

* nyilvdntartasba vételi eljaras

» valtozasbejegyzési eljaras

» alapitvany jogutéd nélkili megsziinését eredményezd ok megallapitasara
irdnyuld eljaras

* nyilvantartasbdl vald torlésre iranyuld eljaras

o ,Egyesiilet és kiilonds formdi: pdrt, szévetség, szakszervezet” meniipont alatt

taldlhato az aldbbi eljarasokkal kapcsolatos részletes tdjékoztatas:
» nyilvantartasba vételi eljaras
»  valtozasbejegyzési eljaras
» azegyesllet jogutdd nélkiili megsziinését eredményez6 ok megdllapitdsara
irdnyuld eljaras
»  végelszdmolds meginditasanak nyilvantartasba vétele iranti eljaras
* nyilvdntartasbdl vald torlésre iranyuld eljaras
o ,Kbézhasznu szervezetek”
» Kobzhasznu jogallds nyilvantartdsba vétele irdnti eljaras
»  Kbzhasznl mindsités torlése irdnti eljaras
o ,Egyesiilés, szétvaldas”

» Egyesiiletek, alapitvanyok egyesiilésének bejegyzése irdnti eljaras

2 Forras: https://birosag.hu/civil-eljarasok (utolso letdltés: 2020.04.15)
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» Egyesiiletek, alapitvanyok szétvalasanak bejegyzése iranti eljaras

o , Torvényességi feliigyeleti eljards”

,Beszdmoldval kapcsolatos tdjékoztaté”
» Hasznos tudnivaldk, gyakorlati tandcsok (GYIK)?
- ,Nyomtatvdnyok, sablonok”

o ,Elektronikus Grlapok”: az ANYK nyomtatvanyok a beadvanyok benyujtasahoz.
Amennyiben az alapitvany vagy egyesiilet |étrehozasa egyszer(sitett nyilvantartasba
vételi eljarasban torténik, a jogszabaly szerinti mintaokiratokat (4/2017. (IV.3.) IM
rendelet) is ezek a nyomtatvanyok tartalmazzak.

o ,Okiratsablonok”: Az OBH a sablonok kozzétételével az egyes szervezetek
(egyesiiletek, alapitvanyok) nyilvantartasba vételi, ill. valtozasbejegyzési eljarasa soran
alkalmazandé dokumentumai elkészitéséhez kivan tartalmi és egyben formai
segitséget is nyujtani. A menlipont arrdl is tajékoztatat, hogy a sablonokat, a
gyakorlatban tobbszor el6forduld hibak kikiiszobolése mellett, az Gj Ptk. és az Uj
kézhasznusagi torvény elGirdsainak figyelembevételével szovegezték meg.
Mindemellett azok birdsagi eljarasokban valé alkalmazdsa nem garantdlja a kérelem
pozitiv elbiraldsat, illetve a hidnypétlasi felhivas nélkili bejegyzést, mert tartalmuk a
jogszabdly véltozasok folytan folyamatosan alakuld biréi gyakorlathoz igazodik.*

o ,Beszamolo benyujtdsdhoz sziikséges nyomtatvdanyok”: A beszamolo elektronikus
Uton — Cégkapun, illetve Ugyfélkapun — el6terjeszthetd. Amennyiben postai Gton
kivanjak a beszamoloét elSterjeszteni, Ugy a papir alapu beszamoldé nyomtatvany
verziét toltse le. Elektronikus Uton kildott beszamold benyujtasahoz szikséges

* meghatalmazas minta
= meghatalmazas minta jogi személy®

-, Civil szervezetek névjegyzéke, kozzététel-keresé, névellenérzés” A névjegyzék a 2011. évi
CLXXXI. torvény 86.§ (1) bekezdése szerint kdzhiteles.
- Egyesiiletek nyilvintartasba vétele és valtozasbejegyzése (GYIK)®

Civil Informaciés Portal: A Civil és Tarsadalmi Kapcsolatokért Felel6s Helyettes Allamtitkarsag altal
mikaodtetett Civil Informacids Portal (http://civil.info.hu/) biztositja a civil szervezetek szamara
azokat az alapvet6 informdcidkat, amelyek a m(ikodésiikhoz elengedhetetlenek. A portal célja, hogy
egy honlapon dsszesitve legyenek elérhet6k a minisztériumok és a kozponti allamigazgatasi szervek
altal az interneten kézzétett, civil szervezetekre vonatkozé nyilvdnos informacidk.” Az oldal
tartalmazza a Civil Informacids Centrumok elérhetségeit is.

3 https://birosag.hu/civil-eljarasok/beszamoloval-kapcsolatos-tajekoztato/gyik/beszamolo-benyujtasaval-kapcsolatos-
gyakran-ismetelt-kerdesek (utolsé letoltés: 2020.04.15)

4 https://birosag.hu/eljarasok-nyomtatvanyai/civil-eljarasok-urlapjai/civil-eljarasok-okiratsablonok (utolsé letoltés:
2020.04.15)

5 https://birosag.hu/eljarasok-nyomtatvanyai/civil-eljarasok-urlapjai/civil-beszamolok (utolsé let6ltés: 2020.04.15)

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu/sites/default/files/field attachment/egyesuletek bejegyzese valtozasbej
egyzese iranti_eljaraspdf.pdf

7 http://civil.info.hu/kezdje-itt (utolsé letdltés: 2020.04.15)
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http://civil.info.hu/kezdje-itt

Nonprofit.hu tudastar: A civil szervezetek létrehozasaval, mikodtetésével kapcsolatban hasznos,
gyakorlati informdcidk taldlhatéak a Nonprofit Informacids és Oktaté Kézpont (NIOK) Alapitvany
altal miikodtetett nonprofit.hu oldalon is, a ,, Tudastar” mentpont alatt.

JOGI HATTER BEMUTATASA, A HATALYOS JOGSZABALYOK ELERESI LEHETOSEGE
A civil szervezetek létrehozasahoz kapcsolddo jogszabalyok:

- Magyarorszag Alaptorvénye

- Az egyesilési jogrodl, a kozhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek m(ikodésérdl és
tdmogatasardl sz6l6 2011. évi CLXXV. torvény (Civil torvény)

- Acivil szervezetek birdsagi nyilvantartasardl és az ezzel 6sszefliggd eljarasi szabalyokrol
sz616 2011. évi CLXXXI. térvény (Cnytv.)

- A Polgéri Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. torvény (Ptk.)

- A polgdri perrendtartdsrél sz6l6 2016. évi CXXX. torvény

- Acivil szervezetek birdsagi eljarasokban alkalmazando (irlapjairdl szél6 11/2012. (Il. 29.)
KIM rendelet

A hatalyos jogszabalyok forrasai
Ingyenes jogszabdlygyljtemények, ahol a hatdlyos jogszabdlyok kereshet6k:

- NetJogtar: Wolters Kluwer Hungary Kft.: https://net.jogtar.hu/

- Nemazeti Jogszabalytar: https://njt.hu

- Civil Informaciés Portal: http://civil.info.hu/jogi-informaciok

A CIVIL SZERVEZETEK MUKODESENEK EGYES KERDESEI

AZ ADOTT TEMA KULCSKERDESEI

- Mitjelent, hogy egy civil szervezet kdzhasznu?

- Mely szervezet szerezhet kdzhaszni minGsitést?

- Milyen feltételei vannak a kbzhasznd mingsitésnek?

- A kbzhasznusagrdl is a birdsag dont?

- Milyen kedvezmények igénybevételére jogosit a kdzhasznd mingsités?

- Az 1%-ravald jogosultsagnak feltétele-e a kozhasznusag?

- Mit takar a m(ikod6 civil szervezet esetében a beszamolasi kotelezettség? (Kinek, mikor, milyen
formaban, mirél kell beszamolni? Milyen szankcidja lehet a beszamolasi kdtelezettség
elmulasztasanak?)

- Milyen bevételei lehetnek egy civil szervezetnek?

- Milyen feltételekkel gy(jthet egy civil szervezet adomanyt, hogy tehet szert 1%-os bevételre?

- Mitorténik akkor, ha a civil szervezetben valtozas torténik (lejar a vezetd tisztvisel6 mandatuma,
vagy valtozik a székhelye stb.)? A valtozasokat is be kell jelenteni a birésaghoz?

- Mikor szlinik meg a civil szervezet? Ha a szervezet mar nem akar tovabb mikddni, hogyan lehet
megsziintetni?
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ELMELETI, JOGI ISMERETEK, OSSZEFUGGESEK ROVID, TOMOR ISMERTETESE

KOZHASZNU MINOSITES (A KOZHASZNU SZERVEZETEK LEHETSEGES KORE, A KOZHASZNUSAG
FELTETELEI)

A szervezetek szamadra a kbdzhasznlsag egyrészt elismertséget, presztizst jelent a m(ikodés soran,
masrészt kedvezmények igénybevételére jogosit. Fontos tudni, hogy nem minden civil szervezet lehet
kézhasznu, a , kdzhasznusdgot meg kell szerezni”, és legalabb 2 év miikodés kell hozza.

Ahhoz, hogy egy civil szervezet kdzhasznu legyen kézhasznu tevékenységet (tevékenységeket) kell,
hogy végezzen. A jogszabdly pontosan meghatdrozza, hogy mely tevékenységek minGsiilnek
kdézhasznunak: olyan tevékenység, amely valamely kozfeladat teljesitését kdzvetleniil vagy kdzvetve
szolgdlja, ezzel hozzajarulva a tarsadalom és az egyén kozos sziikségleteinek kielégitéséhez. A
kozfeladat csak olyan feladat lehet, amely a jogszabadly alapjan allami vagy 6nkormanyzati feladat. Azt,
hogy egy szervezet kozfeladatokat 13t el, az egyesiilet esetén alapszabdlyban, alapitvany esetén az
alapité okiratban kell rogziteni.

A létesit6 okiratban pedig szigorubb feltételeket kell rogziteni, ha a szervezet kézhasznu szeretne
lenni. A szervezetnek mddositania kell a létesit6 okiratat a 2011. évi CLXXV. toérvény (Ectv.)
rendelkezéseinek megfelel6en, kiilonds tekintettel az Ectv. 34. § és 37.§-aira :

e Alétesit6 okiratban meg kell jeldlni, hogy milyen kézhasznu tevékenységet folytat a szervezet,
milyen kozfeladathoz kapcsoldddan (a kdzfeladatokat gy kell megadni, hogy meg kell jel6Ini
azt a jogszabalyt, amely az adott feladatot allami vagy dnkormanyzati feladatként elGirja).

e Rogziteni kell, hogy ha van tagsaga a szervezetnek, akkor tagjain kivil mas is részesiilhet a
kdzhasznu szolgaltatasokbdl (ez egyesiiletek esetében mindenképpen fontos).

e Rogziteni kell, hogy gazdasagi-vallalkozasi tevékenységet csak kdzhasznu vagy a létesitd
okiratban meghatdrozott egyéb céljainak megvaldsitdsa érdekében, a kozhasznu célok
megvaldsitasat nem veszélyeztetve végez.

e Gazddlkodasa soran elért eredményét nem osztja fel, azt a Iétesité okiratdban meghatarozott
kozhasznu tevékenységére forditja.

e Kozvetlen politikai tevékenységet nem folytat, szervezete partoktdl flggetlen és azoknak
anyagi tamogatdst nem nyujt.

e Biztositani kell a szervezet mikddésének teljes nyilvanossagat.

e Rogziteni kell a vezetd szerv Ulésének gyakorisdgara (évente legaldbb egyszer), az (lés
Osszehivdsdanak rendjére, a napirend kozlésének moddjara, Uléseinek nyilvanossagara,
hatdrozatképességére és a hatarozathozatal médjara vonatkozé részletes szabalyokat.

e Ha kotelez6 a felligyel6 szerv létrehozasa, akkor az ennek |étrehozasara, hataskorére és
m(ikodésére vonatkozo szabalyokat meg kell allapitani.

e Az éves beszamold (illetve kozhasznlsagi melléklet) jovahagydsanak moddjara vonatkozd
szabalyokat tartalmaznia kell.

e A |étesit6 okiratban szerepelnie kell, hogy milyen nyilvantartasbdl ismerhet6k meg a vezetd
szerv dontései, a dontések idGpontja és hatdlya, a dontést tdmogatdk és ellenz6k aranya.
Tartalmaznia kell azt is, hogy a vezetd szerv dontéseit az érintettekkel hogyan kozlik, és hogyan
hozzak nyilvdnossagra, és a szervezet m(ikddése soran keletkezett iratokba vald betekintés
rendjét.
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e A l|étesit6 okiratnak kell tartalmaznia, hogy hogyan lehet a szervezet szolgaltatasait igénybe
venni, hogyan lehet m(ikodését megismerni, illetve hogy beszamoldjat hogyan és hol hozza
nyilvdnossagra.

A tisztségviselokre is szigoribb oOsszeférhetetlenségi szabalyok vonatkoznak. A vezet6
tisztségviselSknek (illetve a felligyeld bizottsag tagjainak, ha van felligyeld bizottsag) nyilatkozatot kell
tennildk a 2011. évi CLXXV. torvény (Ectv.) 38. § és 39.§-aiban foglalt 6sszeférhetetlenségi és kizard
okok tekintetében (az altaldnos dsszeférhetetlenségi szabalyokon tul):

A legf6bb szerv, valamint az Gigyintézé és képviseleti szerv hatarozathozatalaban nem vehet részt az
a személy, aki, vagy akinek kozeli hozzatartozdja a hatarozat alapjan

a. kotelezettség vagy felelGsség aldl mentesiil, vagy

b. barmilyen mas el6nyben részesiil, illetve a megkotendd jogligyletben egyébként érdekelt.
Nem minGsiil el6nynek a kdzhasznu szervezet cél szerinti juttatdsai keretében a barki altal megkotés
nélkil igénybe vehet6 nem pénzbeli szolgdltatas, illetve az egyesiilet altal tagjanak, a tagsagi
jogviszony alapjan nyujtott, létesit6 okiratnak megfeleld cél szerinti juttatas.

Nem lehet a felligyel6 szerv eln6ke vagy tagja, illetve konyvvizsgaldja az a személy, aki

a. alegf6bb szerv, illetve az Ggyintéz6 és képviseleti szerv elndke vagy tagja (ide nem értve az
egyesllet legfébb szervének azon tagjait, akik tisztséget nem toltenek be),

b. akozhasznu szervezettel a megbizatasan kiviili mas tevékenység kifejtésére iranyuld
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all, ha jogszabaly
masképp nem rendelkezik,

c. akozhasznu szervezet cél szerinti juttatdsabol részesil — kivéve a barki altal megkotés nélkil
igénybe vehet6 nem pénzbeli szolgdltatasokat, és az egyesiilet altal tagjanak a tagsagi
jogviszony alapjan a létesit6 okiratban foglaltaknak megfelel6en nyujtott alapcél szerinti
juttatast —, illetve

d. aza.ésc. pontban meghatdrozott személyek kozeli hozzatartozéja.

A kdzhasznu szervezet megszlinését kdveté harom évig nem lehet mas kozhasznu szervezet vezeté
tisztségviselGje az a személy, aki korabban olyan kdzhasznu szervezet vezet6 tisztségviseldje volt —
annak megszlinését megel6z6 két évben legalabb egy évig —,
a. amely jogutdd nélkil szlint meg Ggy, hogy az allami adé- és vamhatdsagnal nyilvantartott ado-
és vamtartozdsat nem egyenlitette ki,
b. amellyel szemben az allami add- és vdimhatdsag jelentds 6sszegl addhianyt tart fel,
amellyel szemben az allami adé- és vamhatdsag Gzletlezaras intézkedést alkalmazott, vagy
Uzletlezarast helyettesitd birsagot szabott ki,
d. amelynek addszamat az allami adé- és vdmhatdsag az addzas rendjérdl szolo térvény szerint
felfliggesztette, illet6leg torolte.
A vezet{ tisztségviseld, illetve az ennek jelolt személy koteles valamennyi érintett kozhasznu
szervezetet el6zetesen tajékoztatni arrdl, hogy ilyen tisztséget egyidejlileg mas kézhasznu
szervezetnél is betolt.

A fentieken tul két lezart Gzleti év beszdmoldja, illetve kdzhasznusagi melléklete szerint igazolnia kell,
hogy szervezete megfelel6 er6forrassal és megfelel6 tarsadalmi tdmogatottsaggal rendelkezik.
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Megfelel6 eréforrassal rendelkezik a szervezet, ha:
(Az alabbi feltételek kozil legalabb egynek teljesiilnie kell.)

Megfelel6 tarsadalmi tamogatottsaggal rendelkezik a szervezet, ha:
(Az aldbbi feltételek kozil legalabb egynek teljesiilnie kell.)
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A KOZHASZNU SZERVEZETEKET MEGILLETO KEDVEZMENYEK
A kézhasznu szervezeteket megillet kedvezmények elemi szabalyai:®

- A civil szervezet és mas nonprofit szervezet a kdzhasznu szervezetre vonatkozé rendelkezéseket
el&szor abban az adéévben alkalmazhatja, amely évben ilyen szervezetként besorolast nyert.

- A kozhasznuUsagnak a tarsasagi addalap, az adézas el6tti eredmény korrekcids tételei, illetve a
kedvezmények tekintetében van jelentésége, mivel eltéré szabdlyok vonatkoznak a kdzhasznu és
a nem kozhasznu szervezetekre.

- A koOzhasznu szervezetnek nem kell az addévben tarsasdgi adot fizetnie,

a. ha a vallalkozasi tevékenységének a bevétele nem haladja meg a kedvezményezett
bevételi mértéket, azaz az 6sszes bevételének a 15 szazalékat, illetve,

b. ha végez ingatlanhasznositdsi tevékenységet is, akkor az abbodl szdrmazd — egyébként
alapcél szerinti (k6zhasznu) tevékenység — bevételeként elszamolt 6sszeget a vallalkozasi
tevékenységbbl szarmazd bevétele részének az igy szamitott egylittes bevétel nem
haladja meg az 6sszes bevételének a 15 szazalékat.

- AkOzhasznu szervezet tamogatdjat megilleté kedvezmények:

Adomanynak minésil6 tdmogatast csak kdzhasznu szervezet fogadhat (nem kdzhasznu szervezet,
akkor sem, ha civil szervezet — adéjogi értelemben —adomdanyban nem részesiilhet, adomanyigazolast
nem allithat ki a tamogaté részére).

o Nem kell megndévelni azadomanyozd addzas elStti eredményét egyrészt azadomany cimen
nyujtott tdmogatas (pl.: pénz, eszkdz, szolgdltatds) addévi raforditdsként elszamolt
Osszegével, ha az addzd rendelkezik a kbézhasznl szervezet, az egyhdz, a kozérdek(
kotelezettségvallalds szervezbje altal az addalap megdllapitasa céljabdl kiallitott igazolassal.

o Adébalap-csokkentd tétel érvényesithet6 madsrészt az Ectv. szerinti kozhasznu tevékenység
tdmogatasaként nyujtott adomany értékének 20 szazalékdig kbdzhasznu szervezet
tdmogatasa esetén, 40 szazalékdig tartés adomanyozasi szerz6dés esetén, de egylttesen
legfeljebb az addzas el6tti eredmény Gsszegéig.

- A kbzhasznu nonprofit szervezetek altal adémentesen nyujthatd juttatasok: 9
o Az Szjatv. 1. szdmu mellékletének 3. pontja alatt keriltek felsorolasra a kdzcélu juttatasok
korében adéomentes jogcimek. E korben hatdrozza meg a jogalkotd, hogy mely feltételek
fennallasa esetén, mely szervezetek és kiknek teljesithetnek addmentesen kifizetést
(juttatast).

Forras és tovabbi részletes informdacid: Nonprofit szervezetek: egyesiiletek, koztestiiletek,
(kéz)alapitvanyok adézasanak alapvetd szabalyai 2020. (NAV)°

8 Nonprofit szervezetek: egyesiiletek, kbztestlletek, (kbz)alapitvanyok adézasanak alapveté szabalyai 2020. (NAV)
https://www.nav.gov.hu//data/cms511265/13 Nonprofit szervezetek adozasa 20200131.pdf (utolsé let6ltés: 2020.04.15)

9 Elérhet6:
https://www.nav.gov.hu/data/cms389038/13. sz. fuzet Nonprofit szervezetek adozasanak alapvet szabalyai 2016062
7.pdf (utolso letoltés: 2020.04.15)

10 Nonprofit szervezetek: egyesuletek, koztestiiletek, (kdz)alapitvanyok addzasanak alapvetd szabalyai 2020. (NAV)
https://www.nav.gov.hu//data/cms511265/13 Nonprofit szervezetek adozasa 20200131.pdf (utolsé let6ltés: 2020.04.15)

18


https://www.nav.gov.hu/data/cms511265/13_Nonprofit_szervezetek_adozasa_20200131.pdf
https://www.nav.gov.hu/data/cms389038/13._sz._fuzet_Nonprofit_szervezetek_adozasanak_alapvet__szabalyai_20160627.pdf
https://www.nav.gov.hu/data/cms389038/13._sz._fuzet_Nonprofit_szervezetek_adozasanak_alapvet__szabalyai_20160627.pdf
https://www.nav.gov.hu/data/cms511265/13_Nonprofit_szervezetek_adozasa_20200131.pdf

FOLYAMATABRA: KOZHASZNU MINGSITES

1. Alapfeltétel
(eréforras
tamogatottsag)

2. Alapfeltétel
(létesit6 okirat)

3. Alapfeltétel
(6sszeférhetetlenség)

4. Milyen maédon kell
el6terjeszteni?

5. Kell-e ligyvéd?
6. Mennyi id6 alatt

dont a birésag?

7. Hianypotlas

8. Kozhasznu jogallas
nyilvantartasba
vétele

9. Kézhasznu
szervezet

A civil szervezet megfelel6 er6forrassal és megfelel6 tarsadalmi tamogatottsaggal
rendelkezik két lezart lizleti év beszamoldja, illetve kozhasznusagi melléklete szerint.

Létesit6 okirata megfelel a torvény rendelkezéseinek (politikai tevékenységet nem folytat
stb.).

A létesit6 okiratot madositani kell. A mddositott |étesitd okiratot zaradékkal kell ellatni,
amelyben a kérelmez6 igazolja, hogy a létesit6 okirat egységes szerkezetbe foglalt szovege
megfelel a létesit6 okirat mdédositdsok alapjan hatalyos tartalmanak. A médositott létesitd
okiratot a képvisel6(k)nek ala kell irnia/irniuk, és az okiratot két tanu alairasaval vagy
tgyvédi ellenjegyzéssel is el kell 1atni.

A szervezet vezetd tisztségviselGinek (illetve a felligyelG bizottsag tagjainak, ha van)
nyilatkozatot kell tenniiik a 2011. évi CLXXV. torvény (Ectv.) 38. § és 39.§-aiban foglalt
osszeférhetetlenségi és kizaré okok tekintetében. (Két tanu alairdsaval vagy tgyvédi
ellenjegyzéssel is el kell latni.)

A kérelmet a ,,K6zhasznii jogallas nyilvantartasha vétele iranti kérelem” ANYK (irlapon
kell benyujtani elektronikus tGton az Ugyfélkapun keresztiil a birésagra. Figyelem! Csak
elektronikus uton terjeszthetd eld. A kérelem mellékleteként be kell nydjtani a mddositott
|étesit6 okiratot, az el6z6 két év beszamoldjat, és kozhasznusagi mellékletét, a vezet6
tisztségviselSk nyilatkozatat az 6sszeférhetetlenségi és kizdré okok tekintetében.
Figyelem! Ha a létesit6 okirat és a nyilvantartdsi adatok modosulnak, valtozasbejegyzési
kérelmet is kulon el6 kell terjeszteni.

A jogi képviselet (Ugyvéd) nem kotelezG, de ha a szervezet lgy itéli meg, hogy szeretné
igénybe venni, akkor jogi képvisel6nek adhat meghatalmazast. (De ekkor mar a szervezet
elektronikus utra kotelezett lesz!)

Az eljaras illetékmentes (azaz a kérelem benyujtasaért nem kell fizetni). Az eljaras 60 nap,
egyszer(sitett eljarasban. (A napok naptdri napok.)

A Kozhasznu jogallas nyilvantartasba vétele iranti kérelmet a birdsag megvizsgalja, és ha
a kérelem és mellékletei hidnyosak, a birdsag hidnypotlé végzésben felhivja a kérelmezét a
hidanyok potlasara (a hatarid6 maximum 45 nap), Ujabb hianypdtlasra nincs lehet6ség. Ha a
kérelmez6 nem podtolja a hidnyossagokat, vagy ismét hibasan vagy hianyosan adja be a
kérelmet, akkor a birdsag a kérelmet elutasitja. (De az eljarast Ujra lehet kezdeni.)

Ha a K6zhasznu jogallas nyilvantartasba vétele iranti kérelem és mellékletei megfelelSek,
a birdsag végzéssel dont a K6zhasznu jogallas nyilvantartasba vételérdl, és azt a szervezet
nyilvantartott adatai kozott kozzé teszi a birosag.hu honlapon a civil szervezetek
névjegyzékében (https://birosag.hu/civil-szervezetek-nevjegyzeke). A névjegyzék a 2011.
évi CLXXXI. torvény 86.§ (1) bekezdése szerint kozhiteles.

A szervezet jogosult a kozhaszni megjel6lés hasznalatara és a kézhasznu jogallashoz
kapcsol6do kedvezmények igénybevételére.
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INFORMACIOS FORRASOK

- Nonprofit szervezetek: egyesiiletek, koztestiiletek, (k6z)alapitvanyok adézasanak alapveté
szabalyai 2020. (NAV)1
- Az alapitvanyok és az egyesiiletek kézhasznu jogallasanak nyilvantartasba vételére vonatkozd
informdciodk:
o Orszagos Birdsagi Hivatal honlapja (https://birosag.hu)
o Civil Informacids Portal (http://civil.info.hu/)
o Tudastar (NIOK) (nonprofit.hu oldalon a ,, Tudastar” mentpont alatt)

JOGI HATTER BEMUTATASA, A HATALYOS JOGSZABALYOK ELERESI LEHETOSEGE

A civil szervezetek k6zhasznu jogalldasdhoz kapcsolddé legfontosabb jogszabalyok:

- Magyarorszag Alaptorvénye

- Az egyesilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek mikodésérdl és
tdmogatasardl sz6l6 2011. évi CLXXV. torvény (Civil torvény)

- Acivil szervezetek birdsagi nyilvantartasardl és az ezzel 6sszefliggs eljarasi szabalyokrdl
sz0616 2011. évi CLXXXI. torvény (Cnytv.)

- A Polgéri Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. torvény (Ptk.)

- A polgari perrendtartasrdl sz6l6 2016. évi CXXX. torvény

- Acivil szervezetek birdsagi eljarasokban alkalmazandd (rlapjairdl sz6l6 11/2012. (Il. 29.)
KIM rendelet

- Az allamhdztartasrél sz6lé 1992. évi XXXVIII. torvény és egyes kapcsolddd torvények
madositdsardl szold 2006. évi LXV. torvény

- Aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

- Aszemélyi jovedelemaddrdl szold 1995. évi CXVII. torvény (Szja tv.)

- Azilletékekrél sz616 1990. évi XClII. torvény (ltv.)

- Az altalanos forgalmi adérdél szold 2007. évi CXXVII. térvény

- Atdrsasagi adorol és az osztalékaddrdl sz616 1996. évi LXXXI. torvény

- Aszamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolo készitési és kdnyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl sz616 479/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet

- Acivil szervezetek gazddlkodasa, az adomanygylijtés és a kdzhasznusag egyes kérdéseirdl
sz616 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet

- A szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolé készitési és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl sz6l6 479/2016. (XIl. 28.) Korm. rendelet

A hatalyos jogszabalyok forrasai

Ingyenes jogszabdlygyljtemények, ahol a hatalyos jogszabalyok kereshetGek:
- Net Jogtar: Wolters Kluwer Hungary Kft.: https://net.jogtar.hu/

- Nemzeti Jogszabalytar: https://njt.hu/
- Civil Informacids Portal: http://civil.info.hu/jogi-informaciok

11 Nonprofit szervezetek: egyesuletek, koztestiiletek, (kdz)alapitvanyok addzasanak alapvetd szabalyai 2020. (NAV)
https://www.nav.gov.hu//data/cms511265/13 Nonprofit szervezetek adozasa 20200131.pdf (utolsé let6ltés: 2020.04.15)
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A CIVIL SZERVEZETEK BEVETELEI: AZ ADOMANYGYUJTES, AZ 1%-RA JOGOSULTSAG JOGI

FELTETELEI, BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

A CIVIL SZERVEZETEK BEVETELEI

A civil szervezet az alapcél szerinti (kbzhasznu) tevékenysége tekintetében elkilonitve mutatja ki
legaldbb a kévetkezé bevételeket'?:

egyesllet esetében a tagdijat
alapitvany esetében az alapitdtdl nem vagyoni hozzajarulasként kapott adomanyt

o a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az addézé rendelkezése szerint
kiutalt 6sszegét (add 1%-bdl szarmazo bevétel)
visszafizetési kotelezettség nélkil kapott tamogatast
az alapcél szerinti (kbzhasznu) tevékenységéhez kapott adomanyt
az alapcél szerinti (kozhaszni) tevékenysége keretében nyljtott szolgaltatas,
teljesitett termékértékesités bevételét

o gazdasagi-vallalkozasi tevékenységnek nem mindsilé tevékenysége révén
megszerzett bevételt

A civil szervezetek gazdalkodasanak egyes szabalyai:

- Acivil szervezet miikodésérdl folyamatosan, de évente legalabb egy alkalommal tdjékoztatja
a nyilvanossagot.

- Acivil szervezet éves koltségvetési tervét a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek
beszamoldkészitési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szélé 224/2000. (XII.
19.) Korm. rendelet alapjan készitett beszamolé tartalmi elemeinek megfelelen késziti el.

- A civil szervezet szolgdltatdsai fenntarthatdésaga biztositasa érdekében az észszer(
gazddlkodds elve szerint jar el, amely alapjan az éves koltségvetését ugy tervezi meg, hogy
kiadasai és bevételei (adomanyok és felajanlasok, koltségvetési tamogatdsok, gazdasagi-
vallalkozasi tevékenységek bevétele, 6nkéntesek nem pénzbeli hozzajaruldsa, mas bevételek)
egyensulyban legyenek.B3

AZ ADOMANYGYUJTES JOGI FELTETELEI*

Adomanyt gyl(ijthetnek a civil szervezetek (az alapitvanyokra és az egyesiiletekre egyarant vonatkozik,
kivéve a partot), de nem gydjthetnek adomanyt a civil tarsasagok.

Alapvetd jogszabalyi rendelkezés, hogy az adoményozas dnkéntes!®. Az adoménygyijtés nem jarhat
masok zavardsdval. Zavarasnak mindsil kiillonésen az adomanyozasra vald felhivassal megkeresett
személy kifejezett elutasitdsa ellenére torténé ismételt megkeresése. Az adomanyozott koteles
tdjékoztatni az adomanyozét az adomanygydjtés céljardl, és az ismert adomanyozét az adomany

12 Részletes szabdlyozds: 2011. évi CLXXV. torvény az egyesulési jogrdl, a kozhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek
mikodésérdl és tamogatdsardl, 8. A gazdalkodas altaldanos szabalyai

13 Nonprofit szervezetek: egyestletek, koztestiletek, (kdz)alapitvanyok adézésanak alapvetd szabalyai 2020. (NAV)
https://www.nav.gov.hu//data/cms511265/13 Nonprofit szervezetek adozasa 20200131.pdf (utolsé letbltés: 2020.04.15)

14 A civil szervezetek adomanygy(ijtésére vonatkozo jogszabdly alapjén (350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet a civil
szervezetek gazddlkoddsa, az adomdnygydlijtés és a kdzhasznusdg egyes kérdéseirdl)

15 Figyelem: Az adomanygy(jtéssel kapcsolatos jogszabalyi fogalmakat a fogalomgy(ijtemény tartalmazza!
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felhasznalasatilletéen. Az adomany felhaszndlasa és az err6l sz616 beszamolas soran érvényesiilnie kell
a nyilvanossag és az atlathatésag feltételeinek. Ennek érdekében az adomanyozottnak a jogszabalyban
meghatarozott médon be kell szamolnia az adomanyok felhasznaldsarol.

A civil szervezet altal hasznalt tadjékoztatasi eszkozokon keresztiil — igy kilondsen honlapjan,
hirlevelében — ad tdjékoztatast m(ikodésérél és az adomanyok felhasznalasardl. E tdjékoztatds a
kozhiteles nyilvantartasok szamara benyujtandd beszdmoldn tul tovabbi ismertetést nydjthat.

Az adomdnyozott adomadnyszervez6t, illetve adomanygyljtét meghatalmazhat adomanygylijté
tevékenység folytatdsdra. Az adomadnyszervez6 mas szervezet meghatalmazasabol végzett
adomanygylijté tevékenységre tovabbi adomanyszervezének meghatalmazast nem adhat.

Az adomanygyljt6 a személyazonossaga egyidejli igazoldsa mellett az aldbbiakkal kell igazolnia
jogosultsagat arra, hogy adomanygy(ijtést folytathat:

- Meghatalmazas (a civil szervezet nevében vagy javara torténé adomanygyljtés csak a civil
szervezet irasbeli meghatalmazdasa alapjan végezhetd).

- Az adomdnyozott vagy adomdnyszervez6 adatait tartalmazd, torvényszéki nyilvantartasbol
szarmazo, hiteles kivonat, illetve elektronikus kivonat vagy annak masolata.

Pénzbeli, illetve természetbeni adomdnygylijtés gyltijtélada utjan is megvaldsithaté. Az
adomanygyljtés céljat szolgdld gyl(ijtélada zart, oly mddon, hogy az adomadny elhelyezheté benne,
ugyanakkor az elhelyezett készpénz, vagy mas adomany felnyitas nélkiil nem vehet6 ki. A gy(jt6ladan
fel van tlintetve az adomdnygylijt6 szervezet neve, elérhet6sége. A gyljt6lada felnyitdsakor az
adomanygyljté szervezet erre feljogositott legaldbb ketté képviselGje jelen van. A felnyitdskor a
képvisel6k jegyz6konyvet vesznek fel a gy(ijt6lada allapotardl, az abban talalt adomany mennyiségérdl
(cimletek vagy leltar szerint), ezt kovetéen gondoskodnak az adomdanyozott szervezet
pénztarkonyveibe torténd bejegyzésér6l. Természetbeni adomany gyljtésére szolgdld, nehezen
mozgathatd gy(ijt6lada esetén a leltarat a gy(jt6é szervezet székhelyén vagy telephelyén is fel lehet
venni.

Az adomdnyszervezés, adomanygy(jtés interneten és telefonos adomanygytijté szamokon keresztil
is megvaldsithaté.

AZ 1%-RA JOGOSULTSAG FELTETELEI
Az 1% igénybevételére jogosult szervezet esetében az elézetes regisztracid a kedvezményezetté valas
feltétele.

A szervezetnek az elGzetes regisztraciohoz a NAV altal rendszeresitett adatlapot oktéber 1-jéig —
kizardlag elektronikus Uton — kell megkiildenie a NAV részére. Az adatlap benyujtasara nyitva allo,
oktéber 1-jei hataridé jogvesztd.

Egyesiilet, alapitvany és kézalapitvany (az Szf. térvény 4. § (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott
szervezetek) esetében a varakozasi ideje a kozhasznu fokozat meglététél flggetlendl 2 év.

Azaz feltétel a 2 éves miikédés, de nem feltétel a k6zhaszni mindgsités, az azonban igen, hogy a

szervezet kozhasznu tevékenységet végezzen!
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1. Alapfeltétel

2. NAV kozzététel

3. Felajanlasok

4. Kozzététel

5. Atutalas

6. A tamogatas
felhaszndlasa

7. Beszamolas a
felhasznalasral

8. Kozzététel

9. Ellenérzés

A szervezet szerepel a NAV altal regisztralt civil kedvezményezettek listajaban. (Az adatlap
alapjan torténd elGzetes regisztracio a kedvezményezetté valas feltétele.)

Annak a civil szervezetnek, amely a kdvetkez8 évben részesilni kivan az 1%-os
felajanldsokbdl, az adott év oktdber 1-jéig kell elektronikus Uton regisztracios kérelmet
benyujtania az adéhatdsaghoz.

Az adatlaphoz az el6zetes regisztraciot kérelmezé szervezetnek mellékelnie kell a sziikséges
nyilatkozatokat, okiratokat, illetéleg igazolast.

Az adéhatdsag minden év janudr 1-jén a honlapjan teszi kozzé az adott rendelkezé évben
felajanlasra jogosult kedvezményezettek addszamat, nevét, székhelyét.

A magdnszemélyek rendelkezhetnek addjuk egy szazalékardl a kedvezményezettek javara. Az
Grlap tartalmazza a kedvezményezett adészamat. Célszerl tobb kommunikdacids csatornan
kozzétenni a szervezet nevét, addszamat és tdjékoztatast arrdl, hogy a maganszemélyek
hogyan ajanlhatjak fel addjuk egy szazalékat. A felajanlasi szandékot erdsiti, ha tajékoztatast
nyujt a szervezet a céljairdl, tevékenységeirdl. Legkés6bb adott év majus 20-ig lehet
rendelkezni.

A NAV a rendelkezé nyilatkozat évének szeptember 15. napjaig kozzéteszi
kedvezményezettenként a felajanlott 6sszeget. Az addhatdsag nem teszi kdzzé azon
kedvezményezett adatait, amelynek — kiilon jogszabalyban meghatarozott esetben — az
érvényesen felajanlott 6sszeg nem utalhatd ki.

A NAV a felajanlott 6sszeget a kedvezményezett részére legkésSbb a rendelkez6 nyilatkozat
évének szeptember 30. napjaig utalja at. (Cs6d- vagy felszamolasi eljaras, kényszer-
végelszamolas, az egyszer(sitett torlési és a kényszertorlési eljaras alatt allé szervezet
részére utalas nem teljesithetd.)

Kozcélu tevékenységre.

M(ikodésre (a felhasznalt 6sszeg 25%-a, de legfeljebb 25 millid Ft lehet).

Tartalékolhatja is a szervezet a kapott 1%-ot, az atutaldst kdvet6 masodik év december 31-ig.
A NAV adatlapon meg kell adni a szervezet hivatalos adatait, egy tablazatban a kiutalt 1%-os
Osszeg felhaszndldsi modjat (adott évben a 2 évvel korabban kiutalt 1%-os tamogatast), és
szovegesen is be kell mutatni, hogy mire kolt6tte a szervezet a felajanlott 6sszeget.
(Hataridé minden év majus 31.)

Azon kedvezményezettek, amelyek sajat honlappal rendelkeznek, az 1% felhasznaldsardl
sz016 kozleménylket el kell helyezzék azon legkés6bb majus 31-ig, és azt onnan 1 évig nem
tavolithatjak el.

A NAV ellendrizheti a kdzcélu tevékenységeknek megfeleld felhasznalast. A kdzcélu
tevékenységnek nem megfelel§ felhasznalas megdllapitdsa esetén az NAV az 6sszeget
visszafizetteti.

A CIVIL SZERVEZETEK BESZAMOLAS| KOTELEZETTSEGE

A civil szervezetek a m(kodésiikrél, a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetlikrél az adott Uzleti év

utolsé napjaval kotelesek beszamolét késziteni.®

A mar kozhasznu, illetve a jov6ben a kozhasznl fokozat megszerzését célzd civil szervezet a

beszamoldjaval egyidejiileg kbzhasznusagi mellékletet is kdteles késziteni a 350/2011. (X11.30.) Korm.

rendelet alapjan.’”

16 Az egyestilési jogrol, a kbzhasznu jogéllasrdl, valamint a civil szervezetek miikodésérél és tamogatasardl sz6l6 2011. évi
CLXXV. térvény, és a 224/2000. (X11.19.) Korm. rendelet alapjan.

17 OBH https://birosag.hu/civil-eljarasok/beszamoloval-kapcsolatos-tajekoztato/hasznos-tudnivalok (utolsé let6ltés:

2020.04.15)
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A civil szervezet az elkészitett beszamoldjat, valamint kozhasznlsagi mellékletét kételes minden év
madjus 31. napjaig letétbe helyezni ugy, hogy a beszdmoldt, illetve a koézhasznusagi mellékletet
elektronikusan (az un. Ugyfélkapun keresztiil), vagy papir alapon — eredetiben vagy hitelesitett
masolatban — megkuildi az Orszagos Birdsagi Hivatal (1363 Budapest, Pf.:24.) részére. Az OBH a civil
szervezetek beszamoldinak és esetleges kozhasznusagi mellékletének a kozzétételérdl dijmentesen
intézkedik.

Ha a civil szervezet sajat honlappal is rendelkezik, a beszamoléjat és a kozhasznusagi mellékletét sajat
honlapjan is koteles elhelyezni, és annak megtekinthetGségét legaldbb a kozzétételt koveté masodik
Gzleti évre vonatkozé adatok kozzétételéig biztositani.

Az egyesllési jogrdl, a kodzhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek mulkodésérsl és
tdmogatasardl szo6lé 2011. évi CLXXV. torvény (Civil torvény) 30.§-a alapjan a birdsag a szervezetet
akkor sujthatja pénzbirsaggal, ha a beszamold kdzzétételi kdtelezettségét egy éven belil nem pétolja.®®

INFORMACIOS FORRASOK

- Nonprofit szervezetek: egyesiiletek, koztestiletek, (kdz)alapitvanyok ad6zasanak alapvetd
szabalyai 2020. (NAV)
https://www.nav.gov.hu//data/cms511265/13 Nonprofit szervezetek adozasa 20200131.pdf

- NAVinformacios flizetek (2020) https://nav.gov.hu/nav/inf fuz/2020
- Regisztralt civil kedvezményezettek listaja (2020) (NAV):
https://nav.gov.hu/nav/szjal 1/regisztralt civil 2020

- Civil Informacids Portal (http://civil.info.hu/)
- Tudastar (NIOK) (nonprofit.hu oldalon is a ,Tudastar” menipont alatt)
- Beszamolo készités és kozzététel / Orszagos Birdsagi Hivatal honlapja (birosag.hu):
o Nyomtatvanyok és kitoltési utmutatdk, elektronikus Uton kiildott beszamold benyujtasahoz
szlikséges meghatalmazas-mintak:
https://birosag.hu/eljarasok-nyomtatvanyai/civil-eljarasok-urlapjai/civil-beszamolok
o Beszamold benyujtasaval kapcsolatos gyakran ismételt kérdések:
https://birosag.hu/civil-eljarasok/beszamoloval-kapcsolatos-
tajekoztato/gyik/beszamolo-benyujtasaval-kapcsolatos-gyakran-ismetelt-kerdesek

JOGI HATTER BEMUTATASA, A HATALYOS JOGSZABALYOK ELERESI LEHETOSEGE

A civil szervezetek gazdalkodasahoz kapcsolddd jogszabalyok:

- Magyarorszag Alaptorvénye

- Az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek m(ikodésérdl és
tamogatasardl szolé 2011. évi CLXXV. térvény (Civil torvény)

- Acivil szervezetek birdsagi nyilvantartasardl és az ezzel 6sszefliggd eljardsi szabalyokrdl
sz016 2011. évi CLXXXI. térvény (Cnytv.)

- A Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény (Ptk.)

- A polgari perrendtartasrél sz616 2016. évi CXXX. térvény

18 https://birosag.hu/hirek/kategoria/ugyfeleknek/tajekoztatas-beszamolok-benyujtasi-hataridejevel-kapcsolatban (utolsé
letoltés: 2020.04.15)
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- Acivil szervezetek birdsagi eljarasokban alkalmazando (irlapjairdl szél6 11/2012. (Il. 29.)
KIM rendelet

- Az dllamhaztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. torvény és egyes kapcsolodo torvények
madositasarodl szold 2006. évi LXV. torvény

- A szdmvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

- Aszemélyi jovedelemadodrél sz6lo 1995. évi CXVIL. torvény (Szja tv.)

- Azilletékekrdl sz616 1990. évi XCIII. torvény (Itv.)

- Az altalanos forgalmi adérdél sz6l6 2007. évi CXXVII. torvény

- Atdrsasdagi adorol és az osztalékadordl sz6l6 1996. évi LXXXI. torvény

- Aszdmviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamoldkészitési és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl sz6l6 479/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet

- Acivil szervezetek gazddlkodasa, az adomanygydijtés és a kozhasznuisag egyes kérdéseirdl
sz616 350/2011. (XIl. 30.) Korm. rendelet

- Aszdmviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamoldkészitési és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl sz6l6 479/2016. (XIl. 28.) Korm. rendelet

- Aszemélyi jovedelemadd meghatarozott részének az ad6zé rendelkezése szerinti
felhasznalasardl sz616 1996. évi CXXVI. torvény

- Aszemélyi jovedelemadd meghatarozott részében az addz6 rendelkezése szerint
részesitett kedvezményezetteknek atutalt 6sszeg felhasznaldsardl sz6l6 kézlemény formai
és tartalmi kovetelményeirél sz616 9/2008. (1V. 10.) PM—SZMM egylttes rendelet

A hatalyos jogszabalyok forrasa
Ingyenes jogszabalygyljtemények, ahol a hatalyos jogszabalyok kereshet6ek:
- Net Jogtar: Wolters Kluwer Hungary Kft.: https://net.jogtar.hu/

- Nemzeti Jogszabalytar: https://njt.hu/

- Civil Informdacids Portal: http://civil.info.hu/jogi-informaciok
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VALTOZASBEJEGYZES (HA A SZERVEZET ADATAI MODOSULNAK)

Valtozasbejegyzés iranti kérelmet abban az esetben kell el6terjeszteni, ha a szervezet valamely, a

torvényben meghatdrozott nyilvantartasi adata modosult (Iétesit6 okirat, székhely, képviseld stb.).

ALAPITVANYI VALTOZASBEJEGYZESI ELJARAS

1. Valtozas oka

2. Hogyan torténik a
modositas?

3. Milyen formai
kellékek vannak?

4. Milyen médon kell
elGterjeszteni?

5. Kérelem-
formanyomtatvany

6. Milyen eljaras?

7. Kell-e Gigyvéd?

8. Mennyi id6 alatt
torténik?

Mddosulnak a szervezet adatai (alapitd okirata, székhelye médosul, lejar a tisztvisel 6k
mandatuma stb.).

Az alapitd/alapitdk gy(ilése mddositja az alapitd okiratot, ha sziikséges. A létesit6 okiratot a
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt formdaban kell elfogadni. Az okiratbdl
egyértelmden ki kell tlnnie, hogy mely szovegrészek valtoztak a kordbbi létesit6 okirathoz
képest (példaul vastagon szedett, délt betlivel). A mdédositott Iétesit6 okirat elfogadasanak
id6pontjaként az okirat szovegében (pl. a keltezésben és minden esetleges egyéb
el6forduldsnal is) azt az id6pontot kell szerepeltetni, amikor a legutolsé mddositast
elfogadtak.

A modositott létesitd okiratot zaradékkal kell elldtni, amelyben a kérelmez6 igazolja, hogy a
|étesitd okirat egységes szerkezetbe foglalt szovege megfelel a Iétesité okirat mddositasok
alapjan hatdlyos tartalmdanak. A zdradékot a nyilatkozd személynek keltezéssel kell elldtnia
és ald kell irnia. A mddositott létesits okiratot teljes bizonyité erejd magdnokirati formaban
kell kidllitani (pl. azt az egyesulet torvényes képviselGjének, alapitvany esetében az
alapito(k)nak ala kell irnia/irniuk, és az okiratot két tanu aldirasaval vagy Ggyvédi
ellenjegyzéssel is el kell latni).

Az alapitvany nyilvantartasi adatait érint6 valtozas esetén induld eljaras célja, hogy a birdsag
a valtozasokat a nyilvantartdsan atvezesse. Kezdeményezésére a képvisel6 jogosult. A
valtozas bejegyzésére iranyulo eljarast a valtozast (pl. létesitd okirat valtozasa, képvisel6
személyében bekovetkezd mddosulas stb.) kovetd 60 napon belil kell elinditani. A kérelem
mellékleteként be kell nyujtani a mddositott létesits okiratot és minden olyan
dokumentumot, amely valamely médositast aldtdmaszt (pl. ha mddosult a székhely, akkor Uj
székhelyhasznadlati hozzajarulast).

Kérelem-formanyomtatvany: A kérelmet az , Alapitvany valtozasbejegyzése iranti kérelem”
ANYK (rlapon kell benyujtani egy példanyban papir alapon vagy — elektronikus Gtra
kotelezett kérelmezé esetében — elektronikus Gton az Ugyfélkapun keresztiil a birésagra. A
kérelem benyujtasardl részletes tajékoztatas a birosag.hu oldalon a Civil szervezetek
csempére kattintva, a Hasznos tudnivaldk az egyes eljarasok meniiben a Tdjékoztatasok,
figyelmeztetések, Iényeges joghatasok alatt olvashatd.

EgyszerUsitett eljards: Gyorsabb, a rendszeresitett mintadokumentumoktdl eltérni nem
lehet. Csak elektronikusan lehet.

Hagyomanyos eljaras: Alapité okirat mddositas, tisztségelfogadd nyilatkozatok, Uj
székhelyhaszndlati hozzajarulas stb. hagyomanyos formaban késziil (nem elektronikus utra
kotelezett).

A jogi képviselet (Ugyvéd) nem kotelezs, de ha a szervezet Ugy itéli meg, hogy szeretné
igénybe venni, akkor jogi képvisel6nek adhat meghatalmazast (ekkor a szervezet
elektronikus utra kotelezett!).

Az eljards illetékmentes (azaz a kérelem benyujtasdért nem kell fizetni). Az eljaras
hagyomanyos eljaras esetén 60 nap, egyszerUsitett eljardsban 15 nap. (A napok naptari
napok.)
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9. Hidnypétlas

Hagyomadnyos eljards: A valtozasbejegyzési iranti kérelmet a birésag megvizsgalja, és ha a
kérelem és mellékletei hidnyosak, a birdsag hianypdtlé végzésben felhivja a kérelmezét a
hidanyok potlasara (a hataridé maximum 45 nap), Ujabb hianypédtlasra nincs lehetéség. Ha a
kérelmez6 nem pdtolja a hidnyossagokat, vagy ismét hibasan vagy hianyosan adja be a
kérelmet, akkor a birésag a kérelmet elutasitja. (De az eljarast Ujra lehet kezdeni.)
Egyszer(sitett eljarads: nincs hidnypdtlas, ha a kérelem és mellékletei hidnyosak, a birdsag a
kérelmet elutasitja. (De az eljarast Gjra lehet kezdeni.)

Fontos: llletékszabalyok valtozasa az alapitvanyok nyilvantartasi ligyeiben

2020. januar 1-jét6l megvaltoztak az alapitvanyok nyilvantartasi Ggyeiben fizetendé eljarasi illetékre

vonatkozd szabalyok, amelynek kdvetkeztében ezeknek az ligyeknek a nagy része illetékkotelessé

valt. Az alapitvany valtozasbejegyzési eljarasa soran illetéket kell fizetni, ha a kérelmezé az alapité.

Amennyiben a kérelmezd az alapitvany vagy mas jogi érdekelt, illetéket akkor kell fizetni, ha a

kérelmez6t valamely személyes kéltségkedvezmény nem illeti meg.®

EGYESULET VALTOZASBEJEGYZESI ELJARAS — FOLYAMATABRA

1. Valtozas oka

2. Hogyan torténik a
mddositas?

3. Milyen formai
kellékek vannak?

4. Milyen médon kell
elGterjeszteni?

5. Kérelem-
formanyomtatvany

Mddosulnak a szervezet adatai (alapszabalya, székhelye mddosul, valtoznak a vezetd
tisztviselSk stb.)

A Kozgyllés modositja az alapszabalyt, ha szlikséges. Az alapszabalyt a mddositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt formaban kell elfogadni. Az okiratbdl egyértelm(ien ki kell
tlinnie, hogy mely szévegrészek valtoztak a kordbbi alapszabalyhoz képest (példaul vastagon
szedett délt bet(livel). A mddositott alapszabaly elfogadasanak id6pontjaként az okirat
szovegében (pl. a keltezésben és minden esetleges egyéb elfordulasnal is) azt az id6pontot
kell szerepeltetni, amikor a legutolsé modositast elfogadtdk.

A moédositott alapszabalyt zaradékkal kell ellatni: a kérelmezé igazolja, hogy a létesit6 okirat
egységes szerkezetbe foglalt szovege megfelel a |étesit6 okirat mddositdsok alapjan hatdlyos
tartalmanak. A zaradékot a nyilatkozo személynek keltezéssel kell ellatnia és ald kell irnia. A
mddositott |étesité okiratot teljes bizonyitd erejl maganokirati formaban kell kiallitani (pl.
azt az egyesiilet torvényes képvisel6jének/-inek ala kell irnia/irniuk, és az okiratot két tanu
alairasaval vagy ligyvédi ellenjegyzéssel is el kell Iatni). Fontos, hogy a kdzgy(ilésen jelenlétiiv
és jegyzGkonyv késziljon.

Az egyesiilet nyilvantartasi adatait érintd valtozas esetén induld eljaras célja, hogy a birdsag
a valtozasokat a nyilvantartasan atvezesse. Kezdeményezésére a képviseld jogosult. A
véltozas bejegyzésére irdnyuld eljarast a valtozast (pl. [étesitd okirat valtozasa, képvisels
személyében bekdvetkezd mddosulas stb.) koveté 60 napon belil kell elinditani. A kérelem
mellékleteként be kell nyujtani a mdédositott alapszabalyt és minden olyan dokumentumot,
amely valamely mddositast alatamaszt (pl. ha mddosult a székhely, akkor Uj
székhelyhaszndlati hozzajarulast).

Kérelem-formanyomtatvany: A kérelmet az ,Egyesiilet valtozasbejegyzése iranti kérelem”
ANYK Grlapon kell benyujtani egy példanyban papir alapon vagy — elektronikus utra
kotelezett kérelmez6 esetében — elektronikus Uton az Ugyfélkapun keresztiil a birésagra. A

19 L4sd:

https://fovarositorvenyszek.birosag.hu/sites/default/files/news/200124 tajekoztato az illetekszabalyok valtozasarol alap

itvanyi_ugyekben.pdf (utolsé letoltés: 2020.04.15)
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6. Milyen eljaras?

7. Kell-e Gigyvéd?

8. Mennyi id6 alatt
torténik?

9. Hidnypotlas

10. Valtozasbhejegyzés

11. K6zzététel

12. Egyéb teendGk

kérelem benyujtasarol részletes tdjékoztatas a birosag.hu oldalon a Civil szervezetek
csempére kattintva, a Hasznos tudnivaldk az egyes eljarasok menilben a Tajékoztatasok,
figyelmeztetések, Iényeges joghatasok alatt olvashaté.

Egyszerl(sitett eljaras: Gyorsabb, a rendszeresitett mintadokumentumoktdl eltérni nem
lehet. Csak elektronikusan lehet. (Ez akkor célszer(, ha az egyesiilet eleve egyszer(sitett
formaban, mintadokumentumok alapjan jott létre.)

Hagyomanyos eljards: Alapitd okirat mddositas, tisztségelfogadd nyilatkozatok, Uj
székhelyhasznalati hozzajarulas stb. hagyomanyos formaban késziil (nem elektronikus Utra
kotelezett).

A jogi képviselet (igyvéd) nem kotelez, de ha a szervezet Ggy itéli meg, hogy szeretné
igénybe venni, akkor jogi képvisel6nek adhat meghatalmazast (ekkor a szervezet
elektronikus utra kotelezett!).

Az eljaras illetékmentes (azaz a kérelem benyujtasaért nem kell fizetni). Az eljaras
hagyomanyos eljaras esetén 60 nap, egyszerUsitett eljarasban 15 nap. (A napok naptari
napok.)

Hagyomanyos eljaras: A valtozasbejegyzési vételi kérelmet a birdsag megvizsgalja, és ha a
kérelem és mellékletei hidnyosak, a birdsag hianypotld végzésben felhivja a kérelmezét a
hidanyok potlasara (a hataridé maximum 45 nap), Ujabb hianypadtlasra nincs lehet6ség. Ha a
kérelmez6 nem podtolja a hidnyossagokat, vagy ismét hibasan vagy hianyosan adja be a
kérelmet, akkor a birdsag a kérelmet elutasitja. (De az eljarast Ujra lehet kezdeni.)
Egyszer(sitett eljaras: nincs hianypdtlas, ha a kérelem és mellékletei hidanyosak, a birdsag a
kérelmet elutasitja. (De az eljarast Ujra lehet kezdeni.)

Ha a valtozasbejegyzési kérelem és mellékletei megfelelSek, a birdsag végzéssel dont az
alapitvany nyilvantartasba vételérdl, és a szervezet nyilvantartott adatait kdzzé teszi.

A birdsag tovabbitja az addszam és a statisztikai szamjel megallapitdsahoz sziikséges
adatokat az allami adéhatdsaghoz és a KSH-hoz (ezeket nem kell kiilon kérelmezni).

A birdsag a szervezet megvaltozott adatait a birosag.hu honlapon kozzé teszi a civil
szervezetek névjegyzékében (https://birosag.hu/civil-szervezetek-nevjegyzeke)

A névjegyzék a 2011. évi CLXXXI. torvény 86.§ (1) bekezdése szerint kozhiteles.

A jogerGs valtozasbejegyz6 végzés utan fontos a valtozasokat bejelenteni az illetékes
szervekhez (NAV, bank stb.).
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A CIVIL SZERVEZETEK MEGSZUNESE, MEGSZUNTETESE

ALAPITVANY MEGSZUNTETESE (INFORMACIOS TABLAZAT)

Az alapitvany akkor sz(inik meg, ha:
- hatdrozott id6re alapitottdk és a meghatarozott id6tartam eltelt, vagy
- megszlinése meghatdrozott feltétel bekovetkezéséhez kotott, és e

Az alapitvany jogutod nélkiili feltétel bekovetkezett, vagy
megsz(inését eredményezd ok - céljat megvaldsitotta, és az alapito Uj célt nem hatarozott meg, vagy
megallapitasara iranyulé eljaras - céljanak megvaldsitasa lehetetlenné valt, és a cél modositasara vagy mas

alapitvannyal vald egyesiilésre nincs mdd, vagy
- 3 éven at a célja megvaldsitasa érdekében nem folytatott

tevékenységet.
Ha az alapitvany jogutddlassal (egyesiilés, szétvalas) szlint meg, akkor az
Nyilvantartasbdl valé torlésre alapitvany alapitdja (ha tébb alapitd van, az alapitdk egyuttesen), vagy ha az
iranyulo eljaras alapitdi jogokat az alapitok testiiletben latjak el, az alapitok gy(ilésének

képviselGje terjesztheti el a birdsagon.

Fontos: llletékszabalyok valtozasa az alapitvanyok nyilvantartasi tigyeiben

2020. januar 1-jét6l megvaltoztak az alapitvanyok nyilvantartasi tGgyeiben fizetendé eljarasi illetékre
vonatkozd szabdlyok, amelynek kovetkeztében ezeknek az ligyeknek a nagy része illetékkotelessé valt.
Az alapitvany jogutdd nélkili megsziinési oka bedlltanak megallapitasa iranti eljaras meginditasakor
illetéket kell fizetni, ha a kérelmez6 az alapitd. Amennyiben a kérelmezd az alapitvany vagy mas jogi
érdekelt, illetéket akkor kell fizetni, ha a kérelmez6t valamely személyes koltségkedvezmény nem illeti
meg.

Az alapitvany nyilvantartasbdl valod torlése iranti kérelem utdn illetéket kell fizetni, ha az alapitvanyt
mint kérelmez8t valamely személyes kdltségkedvezmény nem illeti meg.?°

EGYESULET MEGSZUNTETESE (INFORMACIOS TABLAZAT)

Az egyesiilet akkor szlintetheté meg, ha:
- hatdrozott iddére jott |étre és a meghatarozott id6tartam eltelt, vagy

Az egyesiilet jogutod nélkiili - megszlinése feltétel bekdvetkezéséhez kotott, és e feltétel
megsziinését eredményez6 ok bekovetkezett, vagy
megallapitasara iranyuld eljaras - megvaldsitotta céljat vagy céljanak megvaldsitasa lehetetlenné vilt, és

Uj célt nem hataroztak meg, vagy
- tagjainak szdma 6 honapon keresztll 10 f6 létszam ald csokken.

Nyilvantartasbadl valé torlésre Akkor kezdeményezhet§, ha az egyesiilet jogutddlassal (egyesiilés, szétvalas)
iranyulo eljaras sz(int meg.
Végelszamolas meginditasanak - elhatdrozza a jogutdd nélkili megsz(inését, nem fizetésképtelen,
nyilvantartasba vétele iranti - kozgydlés: jogutdd nélkili megszlinés elhatarozasa,
eljaras - kozgylilés: végelszamolas elrendelésével kapcsolatos intézkedések.
20 35d:

https://fovarositorvenyszek.birosag.hu/sites/default/files/news/200124 tajekoztato az illetekszabalyok valtozasarol alap
itvanyi_ugyekben.pdf (utolsé letoltés: 2020.04.15)

29


https://fovarositorvenyszek.birosag.hu/sites/default/files/news/200124_tajekoztato_az_illetekszabalyok_valtozasarol_alapitvanyi_ugyekben.pdf
https://fovarositorvenyszek.birosag.hu/sites/default/files/news/200124_tajekoztato_az_illetekszabalyok_valtozasarol_alapitvanyi_ugyekben.pdf

INFORMACIOS FORRASOK (SZERVEZETEK HONLAPJA, TANULMANYOK, SZAKCIKKEK,
SEGEDANYAGOK, NYILVANOSAN ELERHET® MINTADOKUMENTUMOK, INFORMACIOGYUJTESI ES
KERESESI TECHNIKAK)

- Okiratsablonok: Az Orszagos Birdsagi Hivatal altal Gizemeltetett kdzponti birdsagi internetes
oldalon (http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/okirat-sablonok) talalhaték
egyesuletek és alapitvanyok szamara segitségként kidolgozott iratmintak. Ezen sablonok
haszndlata nem eredményezi a valtozdsok azonnali nyilvantartasba vételét. Az okiratsablonok
nem azonosak az egyszerl(sitett valtozasbejegyzési eljarasokban jogszabaly alapjan
meghatdrozott mintaokiratokkal.?!

- A FOvdrosi Torvényszék Polgari Kollégiumanak kézleménye az egyesiiletek és alapitvanyok
létesitd okiratanak uj Ptk. szerinti modositasarol
Elérhet6 az alabbi hivatkozason: https://birosag.hu/hirek/kategoria/fovarosi-torvenyszek-

polgari-kollegiumanak-kozlemenye-az-egyesuletek-es

JOGI HATTER BEMUTATASA, A HATALYOS JOGSZABALYOK ELERESI LEHETOSEGE

- Magyarorszag Alaptorvénye

- Az egyesilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek mikodésérdl és
tdmogatasardl sz6l6 2011. évi CLXXV. torvény (Civil torvény)

- Acivil szervezetek birésagi nyilvantartasardl és az ezzel 6sszefiiggd eljarasi szabalyokrol
sz0616 2011. évi CLXXXI. torvény (Cnytv.)

- A Polgéri Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. torvény (Ptk.)

- A polgdri perrendtartdsrél sz6l6 2016. évi CXXX. torvény

- Acivil szervezetek birdsagi eljarasokban alkalmazandd (rlapjairdl szél6 11/2012. (Il. 29.)
KIM rendelet

A hatalyos jogszabalyok forrasai
Ingyenes jogszabalygy(ijtemények, ahol a hatalyos jogszabalyok kereshet6k:
- Net Jogtar: Wolters Kluwer Hungary Kft.: https://net.jogtar.hu/

- Nemzeti Jogszabalytar: https://njt.hu/

- Civil Informdacids Portal: http://civil.info.hu/jogi-informaciok

21 Forras: https://birosag.hu/hirek/kategoria/fovarosi-torvenyszek-polgari-kollegiumanak-kozlemenye-az-egyesuletek-es
(utolso letoltés: 2020.04.15)
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FOGALOMGYUJTEMENY

- adomany: A civil szervezetnek — létesit6 okiratban rogzitett céljaira — ellenszolgaltatas nélkdl juttatott
eszkdz, illetve nyujtott szolgaltatas. Az a pénzbeli vagy természetbeni juttatas, amelyet az adomanyozo az
adomanyozott civil szervezet alapcéljanak, illetve kdzhasznu céljdnak elérésére ellenszolgdltatas nélkil juttat
(Ectv 2. §; 350/2011. (XIl. 30.) Korm. rendelet, 1.§ (5) bekezdés).

- adomanygyiijtés: Az a forrasteremtési tevékenység, amelyet az adomanyozott, illetve az altala
meghatalmazottak, alapcéljanak, illetve kozhasznu céljanak elérése érdekében folytatnak (350/2011. (XII.
30.) Korm. rendelet, 1.§ (5) bekezdés).

- adomanygylijté: Természetes személy, aki meghatalmazas alapjan adomanygydjtésben vesz részt
(350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet, 1.§ (5) bekezdés).

- adomanyosztd szervezet: A civil szervezetek szdmara nyujtanddé adomanyok szervezésére és juttatdsara
|étrejott civil szervezet, amelynek létesit6 okirataban e cél alapcélként kerilt megjelolésre (Ectv 2. §).

- adomanyozott: Az a civil szervezet, amely az adomanyt alapcéljanak, illetve kézhasznu céljanak
megfelelGen gy(ijti (350/2011. (XIl. 30.) Korm. rendelet, 1.§ (5) bekezdés).

- adomanyszervez8: Az adomanyozott altal meghatalmazott egyesilet, alapitvany vagy nonprofit gazdasagi
tarsasag, amely az adomanyt a meghatalmazott nevében gy(ijti (350/2011. (XIl. 30.) Korm. rendelet, 1.§ (5)
bekezdés).

- alapitvany létesitése t6bb alapitd altal: Tobb személy egyittesen is |étesithet alapitvanyt. Ha tobb alapitd
|étesit alapitvanyt, az alapitdi jogokat az alapitok egyittesen gyakoroljak (Ptk. 3:380. §).

- alapitvany tevékenységének korlatai: Alapitvany nem alapithatd gazdasagi tevékenység folytatdsara. Az
alapitvany az alapitvanyi cél megvaldsitasaval kozvetlenll 6sszefliggé gazdasdgi tevékenység végzésére
jogosult. Alapitvany nem lehet korlatlan felelGsségli tagja mas jogalanynak, nem létesithet alapitvanyt, és
nem csatlakozhat alapitvanyhoz. Ha a Ptk. torvény eltér6en nem rendelkezik, alapitvdny nem hozhaté létre
az alapito, a csatlakozd, az alapitvanyi tisztségvisel, az alapitvanyi szervek tagja, valamint ezek hozzatartozoi
érdekében. Nem sérti e rendelkezést az alapitvany tisztségviselGinek szerz6dés szerint jard dijazasa (Ptk.
3:379. §).

- alapitvany vagyoni juttatas teljesitése: Az alapitd koteles az alapitvanyi cél megvaldsitdsahoz sziikséges, az
alapité okiratban vallalt vagyoni juttatdst teljesiteni. Az alapitdnak legaldabb az alapitvany mikddésének
megkezdéséhez sziikséges vagyont a nyilvantartasba vételi kérelem benyuljtasdig at kell ruhaznia az
alapitvanyra. Az alapiténak a teljes juttatott vagyont legkés6bb az alapitvany nyilvantartasba vételétdl
szamitott egy éven beliil kell atruhaznia az alapitvanyra. Ha az alapit6 az alapitd okiratban meghatarozott
hatarid6n belil a teljes juttatott vagyont nem ruhazza at az alapitvanyra, a kuratérium az alapitét megfeleld
hataridé kitlizésével felszdlitja kotelezettségének teljesitésére. A hataridé eredménytelen elteltét kdvetGen
a nyilvdntartd birdsag — a kuratdrium bejelentése alapjan — az alapitdi jogok gyakorldsat felfliggeszti. A
felfuggesztés idGtartama alatt az alapitdi jogokat a nyilvantartd birdsag gyakorolja. Az alapitéi jogok
felfliggesztése nem mentesiti az alapitot az alapitd okiratban vallalt kotelezettségei aldl (Ptk. 3:382. §).

- alapitvany: Az alapitvany az alapité altal az alapité okiratban meghatarozott tartés cél folyamatos
megvaldsitasara |étrehozott jogi személy. Az alapitd az alapitd okiratban meghatdrozza az alapitvanynak
juttatott vagyont és az alapitvany szervezetét. Alapitvany nem alapithaté gazdasagi tevékenység
folytatasdara. Az alapitvany az alapitvanyi cél megvaldsitdsaval kozvetlenil 6sszefligg6 gazdasagi tevékenység
végzésére jogosult. (Az alapitvanyra vonatkozo specialis szabalyokat a Ptk. 3:378. § - 3:406. § tartalmazza.)

- az alapité és hozzatartozdja mint kedvezményezett [alapitvany]: Az alapité és a csatlakozd abban az
esetben lehet az alapitvany kedvezményezettje, ha az alapitvany célja az alapité tudomanyos, irodalmi vagy
mivészeti alkotasainak gondozdsa. Az alapitd és a csatlakozé hozzatartozdja abban az esetben lehet az
alapitvany kedvezményezettje, ha az alapitvany célja a hozzatartozé tudomanyos, irodalmi vagy m(ivészeti
alkotdsainak gondozdsa, a hozzatartozd apolasa, gondozdsa, tartdsa, egészségligyi ellatasi koltségeinek
viselése, iskolai tanulmanyainak 6sztondijjal vagy egyéb mddon torténé tamogatasa (Ptk. 3:386. §).
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befektetési tevékenység: A civil szervezet eszkozeibdl torténd értékpapir, tarsasagi tagsagi jogviszonybdl
ered6 vagyoni érték(i jog, ingatlan és mas egyéb éven tuli befektetést szolgald vagyontargy szerzésére
irdnyulo tevékenység (Ectv 2. §).

cél szerinti juttatas: A civil (kozhasznu) szervezet altal (kdzhasznu) alaptevékenysége keretében nyujtott
pénzbeli vagy nem pénzbeli szolgaltatas (Ectv 2. §).

civil szervezetek egyszer(isitett tdmogatasa: A helyi vagy teriileti hatokord civil szervezetek szamdra az 56.
§ (1) bekezdés h) pontja alapjan egyszer(sitett formaban, jogosultsagi alapon nyujtott tamogatas, a helyi
kozosség érdekében végzett tevékenységiik tdmogatdsara (Ectv 2. §).

civil szervezetek normativ tamogatasa: A civil szervezetek altal gy(ijtétt adomanyok utan jaro, a gydjtott
adomany mértékével aranyos az 56. § (1) bekezdés a) pontja alapjan nyujtott tdmogatds (Ectv 2. §).

civil tarsasag: Természetes személyek nem gazdasagi érdekl kozos céljaik elérése és kozdsségi célu
tevékenységlik Gsszehangolasara polgari jogi tarsasagi szerz6déssel létrehozhatnak tarsasagot (civil
tarsasag). A civil tdrsasag jogi személyiséggel nem rendelkezik, vagyoni hozzajarulas nélkdl is Iétrehozhaté.
A civil tarsasagot alapitd szerz6désre a polgari jogi tarsasagi szerz6désre vonatkozd szabalyokat azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szerz6dést az lgyek vitelére feljogositott tag kivételével barmely tag
azonnali hatallyal, barmely okbdl, indokolds nélkiil felmondhatja, a tag halala, illetve felmondasa esetén
pedig a szerz6dés a tobbi taggal mindaddig hatalyban marad, amig a tagok szama egy f6re nem csokken. A
civil tarsasag gazdasagi-vallalkozasi tevékenységet nem végezhet (Ectv.6. §). A civil tarsasag létrejottéhez
nem kell birésagi nyilvantartdsba vétel.

csatlakozas az alapitvanyhoz [alapitvany]: Nyilvantartasba vett alapitvanyhoz csatlakozni vagyoni juttatas
teljesitésével, az alapitdé okiratban meghatarozott feltételekkel lehet. Ha a csatlakozé az alapitd okirat
alapjan alapitdi jogok gyakorlasara jogosult, a csatlakozast kbvetGen az alapitdi jogokat az azok gyakorlasara
jogosult mds személyekkel egyiittesen gyakorolhatja.

egyesiilet formaja: Egyesilet, sportegyesilet, alapcél szerint vallasi tevékenységet végz6 szervezet,
szakszervezet, szOvetség, polgarGr szervezet, nemzetiségi egyesiilet, egyéb, torvényben meghatdrozott
egyesiileti forma.

egyesiilet szervei: Az egyesiilet dontéshozo szerve a kozgy(ilés (Ptk. 3:71. §). Az egyesiilet Ugyvezetését az
egyeslilet UgyvezetGje vagy az elndkség latja el. Az egyesiilet vezets tisztségviselSi az Ugyvezet6 vagy az
elnokség tagjai (Ptk. 3:77. §).

egyesiilet: Az egyesiilet fogalma: Az egyesiilet a tagok kozos, tartds, alapszabalyban meghatarozott céljanak
folyamatos megvaldsitasara létesitett, nyilvantartott tagsaggal rendelkez6 jogi személy. Egyesilet nem
alapithaté gazdasagi tevékenység céljara. Az egyesiilet az egyesiileti cél megvaldsitasaval kozvetlenil
Osszefligg6 gazdasagi tevékenység végzésére jogosult. Az egyesiilet vagyonat céljanak megfelel6en
hasznalhatja, vagyonat nem oszthatja fel tagjai kozott, és a tagok részére nyereséget nem juttathat. Az
egyesiilet |étrehozasahoz alapszabdly elfogaddsa, az alapszabaly elfogadasahoz legalabb tiz személy
egybehangzd akaratnyilatkozata sziikséges. Az egyesiilet dontéshozd szerve a kozgylilés. Az egyesiilet
lgyvezetését az egyesiilet ligyvezetGje vagy az elnokség latja el. Az egyesiilet vezetd tisztségviselGi az
Ugyvezetl vagy az elnokség tagjai. (Az egyesiiletre vonatkozd specialis szabalyokat a Ptk. 3:63. § -3:87. §
tartalmazza.)

egyesiileti tag jogallasa: Az egyesiilet tagja jogosult az egyesiilet tevékenységében részt venni. Az egyesiilet
tagjait egyenl§ jogok illetik meg és egyenld kotelezettségek terhelik, kivéve, ha az alapszabaly kilonleges
jogallasu tagsagot hataroz meg. A tag tagsagi jogait személyesen gyakorolhatja. A tag tagsagi jogait akkor
gyakorolhatja képvisel6n keresztil, ha azt az alapszabaly lehetévé teszi. A tagsagi jogok forgalomképtelenek
és nem orokolhet6k. Az egyesiilet tagja nem koételes vagyoni hozzajarulast teljesiteni. A tag az egyesiilet
tartozasaiért sajat vagyonaval nem felel (Ptk. 3:65. §).

egyesiileti tagok kotelezettsége: Az egyesiilet tagja koteles az alapszabalyban meghatérozott tagi
kotelezettségek teljesitésére. Az egyesiilet tagja nem veszélyeztetheti az egyesiilet céljanak megvaldsitasat
és az egyesulet tevékenységét (Ptk. 3:66. §).
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elsédlegesen gazdasagi-vallalkozasi tevékenységli szervezet: Azon szervezet, amelynek éves 0Osszes
bevétele hatvan szazalékat eléri vagy meghaladja a gazdasagi-vallalkozasi tevékenységébdl szarmazo éves
Osszes bevétele (Ectv 2. §).

feladatfinanszirozast szolgaléd koltségvetési tamogatds: Valamely koézfeladat allamhaztartason kivili
szervezet daltal torténd ellatasat, valamint e feladat ellatasahoz kozvetlenil kapcsolédd, ardnyos miikodési
koltségeket finanszirozo koltségvetési tamogatds (Ectv 2. §).

felelGs személy: A civil szervezet vezet6 tisztségviseldje, |étesit6 okirataban és belsd szabalyzataiban vezetd
tisztségvisel6ként megjeldlt vagy egyébként érdemi dontési jogkorrel rendelkezé személy, valamint az a
személy, aki a létesité okirat felhatalmazdasa, a civil szervezet dontéshozo szervének hatdrozata vagy
szerz8dés alapjan a civil szervezet képviseletére vagy pénzforgalmi szamldja feletti rendelkezésre jogosult
(Ectv 2. §).

felhasznalt vagyon: A szamviteli beszamoldban kimutatott sajat t6ke targyévi csokkenésének a kézhasznu
tevékenység érdekében felhasznalt része (350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet, 1.§ (5) bekezdés).
gazdalkodo6 tevékenység: Azon tevékenységek Gsszessége, amelyek a civil szervezet vagyoni, pénzigyi,
jovedelmi helyzetére kihatd gazdasagi eseményt eredményeznek (Ectv 2. §).

gazdasagi-vallalkozasi tevékenység: A jovedelem- és vagyonszerzésre iranyuld vagy azt eredményezé,
Uzletszer(ien végzett gazdasagi tevékenység, kivéve (a) az adomany (ajandék) elfogadasat, (b) a létesitd
okiratban meghatarozott cél szerinti tevékenységet (ideértve a kozhaszni tevékenységet is), (c) a
pénzeszkozok betétbe, értékpapirba, tarsasagi részesedésbe torténd elhelyezését, (d) az ingatlan
megszerzését, hasznalatanak atengedését és atruhazasat (Ectv 2. §).

hataron tuli civil szervezet: A hataron tuli magyarsagnak a szil6foldjén vald — egyéni és kozosségi —
boldoguldsa, anyagi és szellemi gyarapodasa, nyelvének és kulturajanak megdrzése és tovabbfejlesztése, az
anyaorszaggal valéd és egymas kozotti sokoldald kapcsolatanak fenntartdsa és erdsitése érdekében
tevékenykedd, mas allam teriletén, annak jogszabalyai alapjan mikodé civil szervezet (Ectv 2. §).

hatokor: A civil szervezet miikodésének foldrajzi kiterjedése, amely lehet: (a) helyi: a miikodés terilete a
székhely (illetve telephelyek) telepiilésére vagy annak egy részére korlatozddik; (b) terileti: a miikodés
kiterjedése a helyi kiterjedést meghaladja, de nem éri el az orszagos szint kdvetelményeit; (c) orszagos: a
civil szervezet legaldbb hét megyében tartds tevékenységet végez; (d) nemzetkozi: a civil szervezet tébb
orszagban fejti ki tevékenységét (Ectv 2. §).

illetékfizetési kotelezettség: 2020. januar 1-jét6l megvaltoztak az alapitvanyok nyilvantartasi Ggyeiben
fizetendd eljarasi illetékre vonatkozo szabalyok, amelynek kévetkeztében ezeknek az tigyeknek a nagy része
illetékkotelessé valt. A Févarosi Torvényszék — a Budapest Kornyéki Torvényszékkel egyeztetett alldspontja
alapjan — az 0] szabalyokat a kovetkez6k szerint alkalmazza: A) Esetkorok: 1. Az 4j alapitvanyok
nyilvantartasba vételi kérelme illetékkoteles, fliggetleniil a jov6beli esetleges kozhasznu jogallasuktdl. 2. Az
alapitvanyok véltozasbejegyzési kérelme utdan illetéket kell lerdni, ha a kérelmezé az alapitd. Amennyiben az
alapitvany a kérelmez6, 6 akkor koteles illetékfizetésre, ha az alapitvanyt valamely személyes
koltségkedvezmény nem illeti meg. Addszam igénylése esetén a kérelmet a birdsag az illetékfizetés (illetve
az errél tett nyilatkozat) vizsgélata nélkil tovabbitja az allami addhatdsagnak. 3. Az alapitvany jogutdd nélkiili
megsz(inési oka bealltanak megallapitasa iranti eljaras meginditasakor illetéket kell fizetni, ha a kérelmezd
az alapité. Amennyiben a kérelmez6 az alapitvany vagy mas jogi érdekelt, illetéket akkor kell fizetni, ha a
kérelmezG6t valamely személyes koltségkedvezmény nem illeti meg. 4. Az alapitvany nyilvantartasbdl vald
torlése iranti kérelem utan illetéket kell fizetni, ha az alapitvanyt mint kérelmezG6t valamely személyes
koltségkedvezmény nem illeti meg.??

indulé téke: A civil szervezet |étrehozasakor az alapitd(k), illetve alapitd tag(ok) altal a civil szervezet
rendelkezésére bocsatott vagyon (Ectv 2. §).

https://fovarositorvenyszek.birosag.hu/sites/default/files/news/200124 tajekoztato az illetekszabalyok valtozasarol alap

itvanyi_ugyekben.pdf
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kedvezményezett [alapitvany]: Az alapitvany vagyona terhére az alapitvany céljanak megvaldsitasaval
Osszefliggésben annak a személynek juttathato vagyoni szolgaltatas, akit az alapito okirat vagy — az alapito
okirat rendelkezése hianyaban — az erre jogosult alapitvanyi szerv kedvezményezettként megjeldl (Ptk.
3:385. §).

képviseletei jog terjedelme: A képviseletei jog terjedelme szerint altalanos vagy kiilonos lehet. Az

altalanos képviseleti jog minden jognyilatkozatra kiterjed, kiilonos képviseleti jog esetén a képviselet egyes
ugyletekre, Ugytipusokra korlatozott.

képviseleti jog gyakorlasanak madja (civil szervezet): A képviseleti jog gyakorldsanak mddja 6nallé vagy
egyuttes lehet.

koltségvetési tamogatas: Az adllamhaztartas alrendszerei terhére nyujtott pénzbeli vagy nem pénzbeli
juttatds, amelyet a tamogaté nem elsGsorban ellenszolgaltatds ellenében, de konkrét program
megvaldsitasa vagy meghatarozott idészakban a tdmogatott szervezet mikddtetése érdekében nyuijt.
Koltségvetési tamogatas kilondsen: (a) a palydzat atjan, valamint egyedi dontéssel kapott koltségvetési
tamogatas, (b) az Eurdpai Unid strukturalis alapjaibdl, illetve a Kohézids Alapbdl szarmazo, a koltségvetésbdl
juttatott tdmogatds, (c) az Eurdpai Unid koltségvetésébdl vagy mas allamtél, nemzetkozi szervezettdl
szarmazd tamogatas,(d) a személyi jovedelemadd meghatdrozott részének az ad6zé rendelkezése szerint
felajanlott 6sszege (Ectv 2. §).

kozcélu tevékenység: Személyek csoportja altal, valamely, a csoportnal tagabb kozosség érdekében — mas,
e kozbsségbe nem tartozé személyek érdekeinek sérelme nélkiil — végzett tevékenység (Ectv 2. §).

kozeli hozzatartozo: A hazastars, a bejegyzett élettars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a
mostoha- és neveltgyermek, az 6rokbefogadd, a mostoha- és a neveldsziil6, valamint a testvér;
hozzatartozo tovabba: az élettars, az egyenesagbeli rokon hazastarsa, bejegyzett élettarsa, a jegyes, a
hazastdrs, a bejegyzett élettars egyenesdgbeli rokona és testvére, valamint a testvér hazastdrsa, bejegyzett
élettarsa (Ptk. 8:1. § b) pont).

kozfeladat: Jogszabalyban meghatarozott allami vagy 6nkormanyzati feladat.

kézhasznu jogallas nyilvantartasba vétele iranti eljaras: Kézhasznu szervezetté mindsithet6 az a
Magyarorszagon nyilvantartasba vett kozhasznu tevékenységet végz6 szervezet, melynek létesits okirata
megfelel a 2011. évi CLXXV. térvény (Ectv.) rendelkezéseinek, melynek tisztségviselGi nyilatkoztak az Ectv.-
ben foglalt kizard és 6sszeférhetetlenségi koralményekrdl, illetve amely az el6z6 két lezart Gzleti év
beszdmoldja, illetve kdzhasznisagi melléklete alapjan igazolja, hogy megfelel eréforrassal és megfeleld
tarsadalmi tdmogatottsdggal rendelkezik.?

kézhasznu tevékenység: Minden olyan tevékenység, amely a létesit6 okiratban megjel6lt kozfeladat
teljesitését kozvetlenll vagy kozvetve szolgalja, ezzel hozzajarulva a tarsadalom és az egyén kozos
szlikségleteinek kielégitéséhez (Ectv. 2. §)

kézvetlen politikai tevékenység: Part érdekében végzett politikai tevékenység, az orszaggy(ilési képviseli
valasztason torténd jeloltallitas, a megyei, févarosi 6nkormanyzat képviselG-testiiletébe torténd jeloltallitas,
az Eurdpai Parlament tagjanak torténd jelolés, a megyei jogu varos képvisel6-testiletébe torténd
jeloltallitas, valamint a polgarmester jelolése. Nem minGsil kdzvetlen politikai tevékenységnek a kilon
torvényben meghatdrozott nemzetiségi szervezet altal a helyi, illetve nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel8i
valasztason torténd jeloltallitas, valamint a polgarmester jeldlése (Ectv. 2. §).

kozszolgaltatasi bevétel: Az egyesilési jogrol, a kozhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek
mUkodésérdl és tdmogatdsarodl szold 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban: Ectv.) 2. § 21. pont szerinti
kozszolgdltatdsi szerz&dés alapjan teljesitett szolgdltatds ellenértékeként kapott bevétel, valamint az Ectv.
54. § a) pontja szerinti pénzeszkdz (350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet, 1.§ (5) bekezdés).

kozszolgaltatasi szerz6dés: Valamely kozfeladat vagy a kozfeladat egy részének a szerv nevében torténd
ellatdsara — a Ptk. 6:256. §-dban meghatarozottak alapjan — kotott irasbeli szerz6dés. Nem minGsil

23 https://birosag.hu/civil-eljarasok/hasznos-tudnivalok-az-egyes-eljarasokrol/kozhasznu-szervezetek
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kozszolgdltatasi szerz6désnek azon kozszolgaltatassal kapcsolatban kotott szerz6dés, amelynek nyujtasa
jogszabdlyban meghatdrozott feltételeken alapuld engedélyhez van kétve (Ectv. 2. §).

- kuratérium [alapitvany]: A kuratérium az alapitvany ligyvezet§ szerve. A kuratérium tagjai az alapitvany
vezetd tisztségviselbi. A kuratdrium harom természetes személybdl all, akik koziil legalabb kettének allandé
belfoldi lakéhellyel kell rendelkeznie. Az alapitvany kedvezményezettje és annak koézeli hozzatartozdja nem
lehet a kuratérium tagja. Az alapité okirat eltéré rendelkezése semmis. Az alapitd és kozeli hozzatartozoi
nem lehetnek tobbségben a kuratériumban. Az alapité okirat eltéré rendelkezése semmis. Az alapitd az
alapitvany egyszemélyes ligyvezet6 szervéil kuratort nevezhet. A kurdtorra a kuratériumra vonatkozo
szabalyokat megfelel6en alkalmazni kell (Ptk. 3:397. §).

- nem pénzbeli tamogatas: Vagyoni értékkel rendelkezé forgalomképes dolog, szellemi alkotds, illetve
vagyoni érték( jog részben vagy egészében, véglegesen vagy ideiglenesen, teljesen vagy részben ingyenesen
torténd atruhdazdasa vagy atengedése, illetve szolgaltatds biztositasa (Ectv. 2. §).

- palyazati felhivas: Az a nyilvanos vagy el6re meghatarozott kdrben kozzétett felhivas, amely a palyazok
Osszevetésére alkalmas feltételeket és a palydzattal elnyerhetd§ cél szerinti juttatdst, a padlydzat
értékelésének lényeges feltételeit (beleértve a benyujtasi és értékelési hataridéket, valamint a palyazat
elbirdldsara hivatottak korét) megjeloli (Ectv. 2. §).

- szOvetség: A szovetség olyan egyesiilet, amely két tag részvételével is alapithatd, mikodtethetd. A szovetség
tagja egyesiilet, alapitvany, egyéb jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet vagy civil
tarsasag lehet; szbvetség tagja természetes személy nem lehet.

- tartés adomanyozas: A civil szervezet és az adomanyozo altal irasban kotott szerz6dés alapjan nyujtott
pénzbeli tamogatas, ha a szerz6désben az adomanyozd arra vallal kételezettséget, hogy az adomanyt a
szerz8déskotés (szerz6désmaodositds) évében és az azt kovets legalabb harom évben, évente legaldbb egy
alkalommal — azonos vagy novekvd osszegben — ellenszolgaltatas nélkil adja, azzal, hogy nem szamit
ellenszolgdltatdasnak, ha a kozhasznu szervezet a kbdzhasznu szolgdltatas nydjtasa keretében utal az
adomanyozd nevére, tevékenységére (Ectv 2. §).

- torzsvagyon: Az induld téke, megndvelve alapitvany esetében a csatlakozdk altal kifejezetten az induld téke
novelése érdekében rendelkezésre bocsatott vagyonnal (Ectv 2. §).

- valtozasbejegyzési eljaras: A mar nyilvantartdsba vett szervezet nyilvantartasi adatait érint6 valtozas
esetén induld eljaras, melynek célja, hogy a birdsag a valtozasokat a nyilvantartdsan atvezesse.
Kezdeményezésére a kérelmezd jogosult. A valtozas bejegyzésére iranyuld eljarast a valtozast (pl. [étesit6é
okirat valtozasa, képvisel6 személyében bekovetkezé mddosulds stb.) kovets 60 napon beldl kell elinditani.
Ezen hatarid6 elmulasztasa esetén a torvényszék torvényességi ellenGrzést kezdeményezhet az
ligyészségnél.?

24 Forras: https://birosag.hu/civil-eljarasok/hasznos-tudnivalok-az-egyes-eljarasokrol/alapitvany#section-251
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MELLEKLETEK

Az egyes szervezeti formakhoz tartozé alapitd okirat és alapszabaly mintak a Magyar
Cserkészszovetség honlapjan taldlhatéak meg, a kovetkez6 aloldalon:
https://www.cserkesz.hu/vezetoknek/szersator/kiadvanyok

Azon belil az:

- Alapitvdany Alapité Okirat magyardzatokkal az alabbi linken:
https://www.cserkesz.hu/sites/default/files/2021-
09/1a Alapitvany Alapito okirat magyar%C3%A1lzatokkal.pdf
- Kézhasznu Alapitvany Alapito Okirat magyardzatokkal az alabbi linken:
https://www.cserkesz.hu/sites/default/files/2021-
09/1b K%C3%B6zhasznu Alapitvany Alapito Okirat magyar%C3%Alzatokkal.pdf
- Egyesiilet Alapszabdly magyardzatokkal az alabbi linken:
https://www.cserkesz.hu/sites/default/files/2021-
09/1c Egyesulet Alapszabaly magyarazatokkal.docx.pdf

- Koézhasznu Egyesiilet Alapszabdly magyardzatokkal az alabbi linken:
https://www.cserkesz.hu/sites/default/files/2021-
09/1d Kozhasznu Egyesulet Alapszabaly magyar%C3%Alzatokkal.pdf
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